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MUNICIPIO DE PALMIRA

SECRETARIA GENERAL
PLIEGO DEFINITIVO
SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA
N° MP-SG-S-04-2016
OBJETO:
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE
ESCRITORIO PARA LA ALCALDIA DE PALMIRA, VALLE DEL CAUCA

Valor.
($171.473.577)

PALMIRA, JULIO DE 2016
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RECOMENDACIONES INICIALES

La Alcaldia Municipal de Palmira requiere contratar SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO PARA LA ALCALDIA DE PALMIRA, VALLE
DEL CAUCA.

Para lo cual a continuacién se presenta el pliego de condiciones del proceso
contractual y se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus
propuestas, tengan en cuenta lo siguiente

Para evitar incurrir en errores en |a preparacion de su oferta se recomienda:

Leer cuidadosamente todo el contenido de este documento
Verificar antes que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades
generales ni especificas para contratar.
Cerciorarse que cumple con las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.
Proceder a reunir cuidadosamente y ditigentemente la informacion y documentacion
exigida y verifique la vigencia de tales documentos en los casos que sea requerido.
Seguir las instrucciones que se imparten para la elaboracion de su propuesta.
Identificar su propuesta, tanto el original como las copias.
Revisar la péliza de seriedad de su propuesta y verifique que:
- Sea otorgada a favor del Municipio de Palmira
- Que figure como tomador el proponente: persona Natural, Persona juridica,
Consorcio o Union Temporal con razén social completa, incluyendo Ia sigla;
esto Uitimo y cuando la sigla también figure en el correspondiente
certificado de existencia y representacion legal.
- El valor asegurado corresponda al fijado en este documento
- Lavigencia corresponda a lo estipulado en este documento.
- El objeto y el nimero de la misma coincida con el de la propuesta que
presenta
- Este suscrita por el tomador- proponente afianzado
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Formular sus consultas por escrito, no se atenderan consultas personales, ni
telefénicas. Ningun convenio verbal con el personal del MUNICIPIO, antes o después
de la firma del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos vy
obligaciones estipuladas.

Autorizar al Municipio para verificar toda la informacion suministrada en la oferta, la
cual se entenderd otorgada con su sola presentacion debidamente firmada.
Evitar el rechazo de la propuesta no entregando informacion carente de veracidad.
Enviar las solicitudes, observaciones y documentos solicitados en el pliego de
condiciones a la Secretaria Juridica de la Aicaldia Municipal de Paimira, Piso 7°,
Centro Administrativo Municipal de Palmira- CAMP.
Toda consulta debera formularse por escrito, no se atenderan consultas personales ni
telefonicas. Ningtn convenio verbal con personal del MUNICIPIO, antes o después de
la firma del contrato, podra afectar o modificar ninguno de los términos y obligaciones
aqui estipuladas.
Revisar el correo electronico periédicamente, inclusive en el casillero virtual de los
correos denominados “no deseados” o “spam”, en virtud a que por la mediantes del
presente proceso y en virtud a que este es un medio de comunicacion idoneo para la
seleccidn abreviada, por los principios de celeridad y economia, tal cual como se
informa por parte de los oferentes en la Carta de Presentacion.
Consultar toda la informacion relacionada con este documento Gnica y exclusivamente
enel SECOP - Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.qov.co
Tener presente el lugar, fecha y hora de entrega de la propuesta prevista para el
presente proceso y que en ningun caso se abriran o tendran en cuenta propuestas
presentadas fuera del término previsto.

EL MUNICIPIO DE PALMIRA SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR TODA LA
INFORMACION INCLUIDA EN LA PROPUESTA Y DE SOLICITAR A LAS
AUTORIDADES COMPETENTES O A LOS PARTICULARES CORRESPONDIENTES,
INFORMACION RELACIONADA CON EL CONTENIDO DE LA MISMA.
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CONSULTA DEL PLIEGO DE CONDICIONES

La consulta del pliego de condiciones podra realizarse durante el plazo de la publicacion
del presente proceso a través del SECOP- Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co y/o en la Direccidn Técnica de Contratacién, adscrita a la
Secretarfa Juridica, séptimo piso, carrera 29 con calle 30 esquina del Municipio de
Paimira.

DIRECCION Y CORRESPONDENCIA,
Revision: Direccién Portal Unico de Contratacion: www.colombiacompra.gov.co

Enviar: Direccion E-Mail: contratacion@palmira.gov.co

GENERALIDADES

En virtud del principio de publicidad establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes y complementarias, EL
MUNICIPIO DE PALMIRA presenta a continuacion el pliego de condiciones para el
proceso de seleccion abreviada de menor cuantia N° MP-$G-5-04-2016

El presente documento contiene la informacion relacionada con las condiciones y
requisitos del proceso de seleccion para la contratacion de SUMINISTRO DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO PARA LA ALCALDIA DE
PALMIRA, VALLE DEL CAUCA.

"El interesado debera leer completamente el presente pliego de condiciones, toda vez
que al participar en el proceso de seleccion, asume que tiene pleno conocimiento de su
contenido.

EL MUNICIPIO DE PALMIRA agradece las sugerencias u observaciones al presente
documento, las cuales deben ser radicadas en la direccion de contratacion del
MUNICIPIO DE PALMIRA, ubicada en Calle 30 con carrera 29 esq. 7 piso edificio y/o a
través del comreo electrénico: contratacion@palmira.gov.co.

Este pliego se publica por el término descrito en el cronograma del proceso, término
dentro del cual las veedurias ciudadanas, publico en general y los interesados podran
formular observaciones a su contenido, de conformidad con lo establecido en fa Ley 1150
de 2007 y el Decreto reglamentario 1082 de 2015.
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ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTE

Toda vez que el Decreto 1082 de 2.015, establece que se debe indicar si la
contratacién esta cobijada o no, por un acuerdo internacional o un tratado de libre
comercio vigente para el Estado Colombiano.

Para tal efecto y basado en el Manual explicativo de los capitulos de contratacion
publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades
Contratantes, expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el DNP, se
procedi6 a verificar:

Que las alcaldias estan obligadas por los Acuerdos Comerciales con Chile, Guatemala,
Liechtenstein, Suiza y la Unién Europea y por la Decision 439 de 1998 de la Secretaria
de la CAN.

Los Acuerdos Comerciales con Chile, Liechtenstein, Suizay la Union Europea son
aplicables a los Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales del nivel municipal
Obligadas para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de $560'408.000; y (ii) para
servicios de Construccion a partir de $14.010°191.000.

E! Acuerdo Comercial con Guatemala y la Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la
CAN son aplicables a todos los Procesos de Contratacion de las Entidades Estatales de
nivel municipal obligadas, independientemente del valor del Proceso de Contratacién.

La Decision 439 de 1998 de la Secretaria de la CAN "Marco General de Principios y
Normas para la Liberalizacion del Comercio de Servicios en la Comunidad Andina”, no
aplica porque es para el comercio de servicios,

La anterior verificacién dio como resuitado que para el proceso de seleccion que se
realizara a pesar de que APLICA A TRATADOS y ACUERDOS COMERCIALES, la
cuantia del contrato no fo hace atractivo para realizar algln tipo de relacion comercial ni
de reciprocidad comercial a excepcion del acuerdo comercial con Guatemala, en caso
de presentarse una oferta de algin comerciante de ese pais, debera presentar el valor
en dolares convertido a pesos colombianos a una fecha determinada y mantener ese
precio sin perjuicio de la variacion del Dolar, esta serd tratada para el proceso que se
adelanta en igualdad de condiciones a los oferentes nacionales.
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INFORMACION GENERAL

Forman parte del presente Proyecto de condiciones, el documento de estudios previos
elaborados porla SECRETARIA GENERAL como gestora del gasto.

OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO
PARA LA ALCALDIA DE PALMIRA, VALLE DEL CAUCA.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

En los preceptos establecidos en la Ley 80 de 1993 y sus Decretos Reglamentarios
al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, busca el cumplimiento de los
fines estatales y una eficiente prestacion de servicios a la comunidad.

De conformidad con ias responsabilidades que le corresponde asumira la Direccion
de Recursos Fisicos adscrita a la Secretaria General, y a que dentro de las
competencias asignadas para la misma, se encuentra el cumplimiento del suministro
de la papeleria necesaria para toda la Administracién Municipal asi como de los
utiles tales como: folders, lapices, lapiceros, carpetas, perforadoras, cosedoras,
libros de contabilidad entre otros elementos esenciales para el funcionamiento
normal de la institucién, para que no se llegase a presentar ningun tipo de
traumatismo por falta de esta, ya que son requeridos diariamente para realizar los
diferentes documentos tanto para el sector externo como interno, como oficios,
derechos de peticion, recursos etc., Y los demas materiales que son basicos para
laborar.

Por tal motivo es de vital importancia mantener un stock de papeleria para que la
empresa tenga un funcionamiento saludable, operativo y fluido ya que una papeleria
planeada, trae grandes beneficios, como ahorro de tiempo ya que el despacho a
cada dependencia hace que cada una, cuente con material y no tenga que salir a
comprar cada vez que se acabe y obliga de alguna forma a generar conciencia de
ahorro y esquematizacion de recursos, asegurando una buena recepcion de la
informaciéon y como se mencioné explicitamente ahorro de dinero.
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La necesidad que se pretende satisfacer mediante esta contratacion es la atencion 24 | GUANTE LATEX TALLA | X 100 CAIA 110
oportuna y adecuada del suministro de elementos de papeleria y Utiles de escritorio en 25 |INSECTICIDA EXTERMINADOR AZUL UND 23
la Administracion Municipal, para que los funcionarios puedan desarrollar cabal y 26 | LAPIZ CORRECTOR UND 500
eficazmente sus funciones. 27 JLAPIZHBN® 2 UND | 3540
28| LIBRETA DE NOTAS UND 60
29| LIBROS ACTAS RADICADORES 200 HOJAS UND 70
FUNDAMENTOS DE LA SELECCION: 30 | MARCADOR BORRABLE NEGRO OND | 350
31 | MARCADOR BORRABLE AZUL UND 350
El presente proceso de seleccion abreviada y los contratos que Heguen a celebrarse se 32 | MARCADOR BORRABLE ROJO UND 350
regira por la ley colombiana y en especial por las normas contenidas en la Constitucion 33 | MARCADOR BORRABLE VERDE UND | 350
Politica de Colombia y el estatuto general de la Contratacién de ta Administracion 34 | MARCADOR PERMANENTE NEGRO UND 350
Publica {ley 80 de 1993) 35_| MARCADOR NEGRO PUNTA FINA UND 500
36 | MEMORIAS USB 32 GB UND 60
3 ORIAS US
ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS TECNICAS e e T
39 | PEGANTE BARRA 40 GR UND 800
ITEM NOMBRE DEL ELEMENTO UND | CANTIDAD 40 | PERFORADORA 2H MEDIANA UND 90
1 | CUENTAFACIL EN CREMA X 14 GRS UND 50 41 | GUILLOTINA MEDIANA PARA CORTAR PAPEL UND 2
2 | ARCHIVADOR AZ OFICIO UND 500 42 | REGLA PLANA 30CM COLORES SURTIDOS UND 60
3 | BANDERITAS X 5 COLORES CAIA 20 43 | RESALTADOR AMARILLO UND 600
4 | BOLIGRAFO RETRACTIL NEGRO UND 1660 44 | RESALTADOR VERDE UND 600
S | BORRADOR NATA UND 900 45 | RESALTADOR FUCSIA UND 600
6 | CAJA DE ARCHIVO INACTIVO N2 12 TROQUELADA UND 1400 46 | RESMA PAPEL BOND BLANCO CARTA UND 4200
7 CARATULA PARA ANILLADO TAMANO CARTA NEGRA UND 1000 47 | RESMA PAPEL BOND BLANCO OFICIO UND 3000
TRANASPARENTE O GRIS CLARO 48 | SACAGANCHOS UND 150
CARATULA PARA ANILLADO TAMARNO OFICIO NEGRA
g | CARATULA PAA ANILLAD T unNp | 1000 25 zi?l?grgasos MATERIAS CARTQLIQA COLORES PASTALES D 250
9_ | CALCULADORA 837-12 DIGITOS UND 75 50 | SOBRE CARABELA OFICIO BLANCO UND 2500
CARPETA LEGAJADORA CELUGIA CON GANCHO CARTA 51 | SOBRE DE MANILA CARTA UND 4000
10 | COLORES CLAROS, ROJA, AZUL VERDE, AMARILLA, MORADA, UND 80 52 TSOBRE DE MANILA OFICIO OND T 4000
BLANCA, AZUL 53 | SOBRE DE MANILA RADIOGRAFIA UND 1000
11| CARPETA LEGAIADOR COLGANTE UND 800 54 | SOBRE PARA CD EN SILICONA UND | 4700
12 | CARTULINA LEGAJADOR AMARILLA PAQUETE X 100 UND_ | 2000 55 | TABLA PORTA DOCUMENTO OFICIO EN ACRILICO UND 20
13 | CP-R 700 MB TORRE X 100 UND TORRE 47 56 | PAPEL FORMA CONTINUA TAMANO CARTA 9 1/2X11 CAIA 10
14 | CINTA TRANSPARENTE 40X40 UND 550 57 | CINTA PARA IMPRESORA EPSON FX-2190 UND 20
15 | CLIP MARIPOSA X 50 UND CAJA | 1000 58 | ANILLO 0BMM X42AR05X20 CAIA 10
16| CLIP SENCILLO X 100 UND CAIA | 1000 55 TANILLO 12MM X42AROSX10 CAIA 10
17 | COSEDORA METALICA UND 90 60| TAPABOCAS X 50 UNIDADES CAJA 55
18 | COSEDORA PID N2 9 INDUSTRIAL UND 5 61 | TAJA LAPIZ METALICO SENCILLO UND 900
19 | CUADERNO ARGOLLADO 80 HOJAS GRANDE UND 190 &2 [ THERA GRANDE UND 120
20 | FOLDER CELUGIA OFICIO HORIZONTAL UND | 3000 63 | TUERA OFICINA GRANDE UND %
21 | FOLDER COLGANTE CAFE UND | 3000
22 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 UND 1000 . I . - .
55 TGRAPA ESTANDAR COBRIZADA 2676 Y5000 TV <0 Se relacionan, especificaciones técnicas del suministro de papeleria;

[ NOMBRE DELELEMENTO |
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ANILLO 08 MM X 42 AROS X 20

Anillo para anillar en plastico

EPSON FX-2190

ANILLO 12MM X 42 AROS X 10

Anillo para anillar en plastico

ARCHIVADOR AZ OFICIO

Az Plastificado Azul Elaborado en cartdn rigido, forrado y plastificado en polipropiteno
para mayor duracion. Sticker autoadhesivo en el lomo para identificar el archivo. Anillo
metalico en el lomo para facil agarre con herraje y esquineros metdlicos para una mayor
resistencia al roce.

CINTA TRANSPARENTE 48*40

Cinta Transparente Gruesa Ancho 48mm. Cinta adhesiva transparente de alta resistencia a
la ruptura, flexible, con recubrimiento de adhesivo acrilico, sensible a la presidn por una
de sus caras. Soporte de polipropilenc biorientado, garantiza alta resistencia mecénicay

estabilidad dimensional para soportar empaques de mayor peso y aplicaciones en
méquina encintadora. Es resistente tanto al calor como a las bajas temperaturas.

BANDERITAS X 5 COLORES

Sefialadores de paginas de 12 mm x 45 mm en colores surtidos tradicionales, ideales para
separar, seRalar o indicar 1as notas més importantes. Adhesivo suave para pegary
despegar, ademas de permitir escribir sobre ellas,

Colores: fucsia, naranja, amarillo, verde y azul

CLIPS MARIPOSA CTE *50

Caja de Clips Mariposa No.2 Alambre galvanizado. Buen agarre a la hora de manejar
grandes cantidades de documentos y papeles,

CLIPS SENCILLO x 100

Gancho clip estandar en alambre metdlico galvanizado, de 33MM

COSEDORA METALICA

Cosedora para oficina como minime de 20 hojas

BOLIGRAFO RETRACTIL NEGRO

Mecanismo retractil, sin tapa. Préctico clip de bolsillo, Punta plateada de méxima calidad,
Tinta de alta calidad que no manche para minino 1200 metros de escritura.

COSEDORA N29 INDUSTRIAL

Cosedora industrial, con capacidad 5 hasta 110 hojas, profundidad de engrapadora 55
mm

BORRADOR NATA

Borrador de Nata para lapiz de grafito y lapiz de color, no mancha.

CAJA DE ARCHIVO No.12

Con tapa lateral que permite acceso al contenido sin necesidad de retirarla de la
estanterfa. Paredes de cartdn reforzado para una mayor resistencia, Perforaciones
laterales de aireacién para disminuir riesgos de hongos en los documentos. Fécil armado
sin necesidad de pegantes o grapas. Adecuada para archivar folders y carpetas tamafo
oficio, Etiquetas autoadhesivas para rotulacidn del contenido.

Largo  29.5cm
Ancho 23.5cm

CALCULADORA 837-12
DIGITOS

Calculadora 12 digitos, Memoria independiente, 3 teclas PorcentualesGran total, Mark up,
Tecla de retorno, Tecla doble cero, interruptor de encendido, Energia: Dual podérsela
Solar + 1 baterfa AA) - Dimensiones del producto {Ancho por Alto por grosor): 120 x 146 x
48 mm

CUADERNO ARGOLLADO 80 Pasta dura Lmm
HOJAS GRANDE .
Argellado
Hoja cuadriculada.
Caratula maximo dos colores sin dibujos.
CUENTA F’?j‘é:g CREMA X Cera para contar, contenido neto: 14gr

CARATULA PARA ANILLADO

Dirnensidn: tamafio carta.
Material: plastico.
Color; negra, transparente o gris claro.

FOLDER CELUGUIA OFICIO

tlaborado en cartdn de alta resistencia de 280 g/m2. Ventanilla plastica remachada en 2
posiciones diferentes para sefializar el félder con gufas Pliegues de expansion en el lomo,

CARATULA PARA ANILLADO

Dimensién: tamafio oficio.
Material: plastico.
Color: negra, transparente o gris claro

Carpeta en cartén kart, con varilla metdlica, para almacenar hasta 250 hojas. Los
materiales utilizados en la carpeta deben cumplir con las especificaciones para materiales

HORIZONTAL para una capacidad maxima de 200 hojas. Ranuras para gancho legajador en posiciones
diferentes. Color Kraft.
G H
ANCHO LEGAJADOR Para perforaciones de 7 y 8 cms, disefio prictico Irrompible transparente. Se ajustan
PLASTICO X 20 . . . .
perfectamente a las ranuras de los félders, material plastico en dos piezas, planos.
GRAPA ESTANDAR COBRIZADA Cubrimiento cobrizado, barra compacta y fuerte capacidad de hasta 30 hojas de 75 g,

aproximadamente, Caja X 5.000 grapas. Grapa 26/6.

GUANTE LATEX TALLA L X 100

Buena resistencia quimica a los dcidos, bases y detergente.

GUILLOTINA MEDIANA PARA

Guillotina De Escritorio mediana 12x15

CARPETA LEGAJADOR dispuestas en la norma NTC- 5397, que establece los pardmetros de calidad que deben
COLGANTE cumplir los diferentes materiales utilizados en Ja produccién, la manipulacién y el
almacenamiento de jos documentos de archivo con soporte en papel, para garantizar su
conservacién fisica y funcional,
Dimensién: fi ta.
CARPETA LEGAJIADORA imensién: tamafio carta

CELUGUIA CON GANCHO

Material: plastico.
Color: roja, verde, amarifla, morada, blanca, azul

CARTULINA LEGAJADORA
AMARILLA *100

Consta de caratula y contracardtula con ranuras para colocar el gancho legajador en dos
posiciones: vertical y horizontal. Elaborados en cartén especial de alta resistencia de 170
g/m2. Viene en paquetes por 100 unidades equivalente a 50 juegos.

CD-R 700 MB TORRE X 100

CD estandar de 12cm de didametro para PC {Desktop y Notebook} compatible con
WINDOWS y MAC.
Almacena hasta 700Mb; 30min de video en formato AVl 640x480 o 90min en formato
MPG 320x240.

CORTAR PAPEL
INSECTICIDA EXTERMINADOR insecticida aerosol exterminador de zancudos, moscas y mosquitos en presentacion de
AZUL 360 mi
LAPIZ CORRECTOR Lépiz corrector de secado rdpido, contenido 8 mi.
LAPIZ HB N2 2 Lépices Grafito Hexagonal HB No2 de madera. Mina de grafito.
Presentacién en 80 hojas en tamafios carta. Mayor resistencia, por su lomo grapado y
reforzado, Mayor proteccién a las hojas interiores, por su cardtula de mayor calibre. Block
UIBRETAS DE NOTAS especial para tomar notas en reuniones, convenciones y conferencias. Permite

desprendimiento facil de las hojas, por su linea de perforacién superior. En papel bond
amarillo canario, para mayor contraste y facil lectura. Permite escribir con més
comodidad, debido al respaldo en cartén que le brinda mayor firmeza al block.

CINTA PARA IMPRESORA

Cinta negra para impresora FX - 2190

LIBROS ACTAS RADICADORAS
200 HOJAS

Hojas cocidas por 200 hojas

Centro Administrativo Municipal de Paimira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39, Codigo Postal 763533
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MARCADOR BORRABLE AZUL

Marcador seco borrable desechable tinta mayor a 2.5 G, de punto redonda acrilica, para
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MARCADOR BORRABLE NEGRO

Marcador seco borrable desechable tinta mayor a 2.5 G, de punto redonda acrilica, para
uso en tableros blancos, vidrio o superficies lisas.

MARCADOR BORRABLE ROJO:

Marcador seco borrable desechable tinta mayor a 2.5 G, de punto redonda acrilica, para
uso en tableros blancos, vidrio o superficies lisas.

SEPARADOR DE MATERIAS

Guias separadoras en cartulina de colores pasteles, tamafio 29mm X 24mm, con 5

MARCADOR BORRABLE VERDE:

Marcador seco borrable desechable tinta mayor a 2.5 G, de punto redonda acrilica, para
uso en tableros blancos, vidrio o superficies lisas.

CARTULINA COLORES o ; e X5
PASTELES CAJAX 5 perforaciones, paguate
SOBRE CAREBOLA OFICIO N 5 .
BLANCO Sobre blanco universal con solapa 204, tamafio oficio.

SOBRE MANILA CARTA

Sobre de manila 22.5 * 29 Color beige, material manila gramaje de 75g

MARCADOR NEGRO PUNTA
FINA

Marcador permanente negro con punta fina, ideal para marcar sobre cartén madera,
plastico, vidrio, cuero, fique, teta, aluminio, entre otros. Disefio de alto rendimiento y
ergondmico. Punta biselada y resistente. Rinde 430 metros de escritura.

SOBRE MANILA OFICIO

Sobre de manila 25*35 Color beige, material manila gramaje de 75g

SOBRE MANILA RADIOGRAFIA

Sobre de manila 36.5*44 Color beige, material manila gramaje de 75g

MARCADOR PERMANENTE
NEGRO

Marcador punta gruesa de color negro permanente que escribe sobre cualquier
superficie. Seca répido, sin olores desagradables y no es téxico,

Dimensidn: 14 ¢cm de largo X 13¢m de ancho.

MEMORIA USB 32 GB

Memoria de USB 2.0 Flash Drives, sirve para dispositivos con puerto USB 2.0, para
transferencia de datos de alta velocidad. Funciona con Windows 8, Windows 7, Windows
Vista, Windows XP y Mac 0S X 10.0.2 o superior.

Fabricado de material altamente flexible y a la vez con una alta durabilidad y resistencia.

MEMORIA USB 8 GB

Dimensidn: no aplica
Capacidad: 8 Gb, transferencia de datos stiper rapida en un Puerto USB 2.0. Compatible
con Puerto USB 1.1,
Duracidn de retencion de datos: 10 afios
Resistente a campos magnéticos y vibraciones
Fabricado de material altamente flexible y, a la vez, con una alta durabilidad y resistencia.
Garantia efectiva de 2 afios.

SOBRE P y
ARA CD Material: Silicona
TABLA PORTA DOCUMENTO Dimension: 23.5x 35.2cm
OFICIO Material: Acrilico
TAJALAPIZ METALICO Coae . N . e fi .
SENCILLO Tajaldpiz Metalico sencillo, alta calidad, cuchilla fija, de afilado perfecto
Deben cubrir herméticamente la nariz y boca y debe de ser de un material lo
TAPABOCAS - " N
suficientemente poroso para permitir 1a respiracidn pero debe contener alguna forma de
filtrado para evitar el paso de particulas dafinas x 50 unidades.
TUUERA GRANDE Tijera 17cm Punta Roma. Mango ergonomico Ambidiestras, Corte Preciso. Confortables.

Inoxidables.

TIERA OFICINA GRANDE

Tijera 17cm sin Punta Roma. Mango ergondmico Ambidiestras, Corte Preciso.
Confortables, Inoxidables.

NOTAS ADHESIVAS NEON 7.6
CM X 7.6 CM 80 HOJAS

Notas adhesivas con colores neén de 7.6 cm x 7.6 em de B0 hojas.

Adhesivo en barra para pegar papeles, cartulinas, cartén, ete. No forma grumos, no es

PEGANTE BARRA 40 GRS toxico no mancha Cierre de tapa a presion. Desliza facilmente.
PERFORADORA 2H Perforadora de oficina para minino 25 hojas.
REGLA PLANA 30 CM Regla plana de 30cm de alta calidad en pldstico transparente. Graduaciones grabadas a

prueba de emborronamiento.

RESALTADOR AMARILLO

Para todo tipo de papel, incluyendo el de fax, fluorescente, Fluidez de tinta, alta duracién.
Punta resistente,

RESALTADOR VERDE

Para todo tipo de papel, incluyendo el de fax, fluorescente, Fluidez de tinta, alta duracidén.
Punta resistente.

RESALTADOR FUCSIA

Para todo tipo de papel, incluyendo el de fax, fluorescente, Fluidez de tinta, alta duracién.
Punta resistente.

RESMA PAPEL BOND BLANCO
CARTA

Resma de Papel Blanco Tamafio Carta (21.6 x 27.9 ¢m, 8.5 x11"75 g/m2-20 Lb) x 500
Hojas carta. Papel multipropdsito de alto desempefio para uso en fotocopiadoras,
impresoras Inc. jet y laser. Densidad: 75 gr/m?. 500 Hojas/Resma. Tamafio: Carta / 21.6 x
27.9cm. / 8.5 x 11 Pulgadas. Papel ecoldgico. Alto desempefio

RESMA PAPEL BLANCO OFICIO

Resma de Papel Blanco Tamafio Oficio (21.6 x 33cm, 8.5"x13" 75g/m2-20Lb) x 500 Hojas.
Papel multipropdsito de alto desempefio para uso en fotocopiadoras, impresoras Ink jety
laser. Densidad: 75 gr/m? 500 Hojas/Resma, Tamafio Oficio / 21.6 x 33cm / 8.5x13
pulgadas. Papel ecoldgico. Alto desempefio.

SACAGANCHO

Material: metalico y pldstico

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39; Cédigo Postal 763533
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CLASIFICACION UNSPSC: la clasificacion de [os bienes y servicios, objeto del

proceso de contratacién, son los siguientes:

Clasificacion UNSPSC

~{ Descripcion

44121600
14111800,
44121500,

14111500, 44121800
44121700 44121900

Suministro de elementos de papeleria y utiles de
escritorio.

OBLIGACIONES Y REQUISITOS QUE DEBE REUNIR EL CONTRATISTA:
Obligaciones Generales del Contratista

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
6digo Postal 763533
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v Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, ejecutando la prestacion del
servicio y cumpliendo con las especificaciones técnicas requeridas y la
normatividad vigente.

¥ Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por
parte de la Administracion Municipal y de la Supervision.

¥ Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones injustificadas.

v Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el
desarrollo del objeto del contrato.

v Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo.

v Cumplir con las obligaciones referidas al pago de aportes de seguridad social
integral y aportes parafiscales, de acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de
2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes o
complementarias, en materia de aportes a seguridad social y pago de parafiscales,
vigentes a la fecha de presentacion de la propuesta y durante la vigencia del
contrato.

¥ Responder en caso, por haber ocultado al contratar inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado informacion falsa, de
conformidad con la Ley.

v Informar oportunamente a la Administracion Municipal sobre eventualidades que
puedan surgir y que impliquen retraso en el desarrolio del contrato.

v Presentar conjuntamente con el supervisor, el Acta de final y el Acta de liquidacion
final con el fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

v Responder por el pago de los impuestos que causen la legalizacion del contrato.

v El contratista se obliga con el Municipio a mantenerlo libre de cualquier dafio o
perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

v Y las demas que se estipulen en el contrato.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

v Efectuar el pago estipulado en el contrato en fa forma prevista en el mismo.

v Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del
término de ejecucion y demas condiciones establecidas.

v Prestar toda la colaboracién necesaria para la debida ejecucion del contrato.
v Pagar en la forma establecida en la clausula Forma de Pago, para lo cual se
requerira la presentacién de las respectivas actas parciales y acta de liquidacion

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39; Cédigo Postal 763533
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final

v" Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el proponente elegido
de conformidad con ios anexos del contrato.

v" Verificar que el contratista cumpla con la obligatoriedad de efectuar el pago de los
aportes al sistema de seguridad social integral.

v" Suministrar la informacion necesaria para la ejecucion del contrato al contratista.

v Liquidar el contrato.

PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

Sera de quince (15) dias a partir de la firma del acta de inicio El lugar de Ejecucion sera
en el Municipio de Palmira y la entrega de los elementos objeto del presente proceso
sera en el Almacén del Municipio de Palmira que se encuentra ubicado en la calle 23 No.
32 - 105 esquina.

ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO, Conforme a los estudios previos, consultados los precios de mercado de
los elementos requeridos, de acuerdo a las especificaciones técnicas, el MUNICIPIO DE
PALMIRA calculd el presupuesto de la contratacion El andlisis del mercado los que
obedecen a la cotizacion de los precios de comercializacion de los elementos requeridos,
segun cotizaciones hechas por la SECRETARIA GENERAL.

No obstante lo anterior, la entrega de la suma a que el Municipio de Palmira que obligado
en virtud de este contrato, se subordina a la apropiacion y disponibilidad correspondiente
y a la programacion anual de caja {(PAC).

Serd rechazada la propuesta del proponente que sobrepase en su ofrecimiento
econdmico al presupuesto oficial.

El suministro de papeleria y de dtiles de oficina debe ser con materiales de excelente
calidad y marcas reconocidas. Para la asignacion del presupuesto de la presente
contratacion, se efectud de acuerdo al analisis del mercado solicitado a varias empresas
del sector, con especificaciones técnicas que se sefialan en el presente estudio y se
toma como base el valor promedio de las cotizaciones allegadas.

EMPRESA VALOR
1 $196.355.214
2 $172.698.783

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39; Cédigo Postal 763533
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3 $131.204.350
4 $185.635.960
PROMEDIO $171.473.577

Conforme a las cotizaciones realizadas, en el marco de las especificaciones técnicas
requeridas para el presente proceso, se concluye que el costo de suministro a contratar
es de CIENTO SETENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES MIL
QUINIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS ($171.473.577) MONEDA CORRIENTE.

Igualmente, para determinar el valor de la contratacion se ha determinado por los precios
histéricos que ha contratado la Administracion. Las contrataciones anteriores por parte
de la Alcaldia Municipal, con respecto al servicio solicitado:

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE MP 440 DE $ 102.486.885
PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO 2014

DE LA ALCALDIA DE PALMIRA",

SUMINISTRO DE PAPELERIA PARA LA MP-671- $ 55.000.000
ADMINISTRACION MUNICIPAL 2013

El Municipio de Palimira cuenta con recursos hasta por la suma de CIENTO SETENTAY
UN MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES MIL QUINIENTOS SETENTA'Y
SIETE PESOS ($171.473.577) MONEDA CORRIENTE, los cuales estan soportados, con
cargo a la presente vigencia fiscal, con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
546 de Abril 26 de 2016, bajo el Rubro 12122, Costo 1140 y Fondo 101.

PRESUPUESTO OFICIAL

El valor que genere los servicios requeridos, se imputaran a! rubro presupuestal N°
12122, segan Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°546 de fecha el 26/04/2016
por valor de CIENTO SETENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y
TRES MIL QUINIENTOS SETENTA Y SIETE PESOS MONEDA CORRIENTE
($171.473.577). Emanado de la Secretaria de Hacienda Municipal.

: Para efectos legales este contrato tiene un valor de ciento
setenta y un mil cuatrocientos setenta y tres quinientos setenta y siete pesos m/cte.
($171.473.577) IVA incluido. Que EL MUNICIPIO DE PALMIRA pagara al
CONTRATISTA el 100 % del valor del contrato se pagara una vez sea recibido a
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satisfaccion el suministro y siempre y cuando cumpla con ias especificaciones
establecidas.

SUPERVISION Y COORDINACION La supervision del contrato celebrado con ocasion al
presente proceso de seleccion sera gjercida por el Secretario de General.

El Supervisor estd autorizado para impartir instrucciones al contratista sobre asuntos de
su responsabilidad y éste se encuentra obligado cumplirlas, Todas las comunicaciones o
instrucciones destinadas al contratista seran expedidas o ratificadas por escrito, o por
correo electronico y formaran parte de los documentos del contrato.

Cumpliré con las responsabilidades previstas en los articulos 51 y 53 de la Ley 80
de1993, modificado por los articulos 82, 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

Ademas de las funciones referidas anteriormente, tendra las siguientes:

v Elaborar la certificacion de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto
contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente.

v Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el
cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con los sistemas de
salud y pension, y los pagos de parafiscales en caso de ser procedente.

v Impulsar el tramite dei pago a favor del contratista en los términos establecidos
para tales efectos.

v Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se
presente en la ejecucion del contrato.

v Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato cuando sea
procedente.

v Las demas que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen
desarrollo del contrato.

TIPO DE CONTRATO

Las partes suscribiran un contrato de SUMINISTRO que se regulara por las normas
civiles y comerciales y en lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
decretos reglamentarios y demas normas aplicables o aquellas que los modifiquen,
adicionen o sustituyan, principalmente el Decreto 1082 de 2015.

LEGISLACION APLICABLE
El presente proceso de seleccion abreviada y los contratos que lleguen a celebrarse se

regiran por la Ley Colombiana y en especial, por las normas contenidas en la
Constitucion Politica de Colombiana, en el Estatuto General de la Contratacion de la

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
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Administracion Pablica (Ley 80 de 1993 y El decreto 1082 de 2015) y sus Decretos
reglamentarios, cédigo civil y comercial y la legislacion tributaria, fas resoluciones
internas de la Alcaldia Municipal de Palmira y demas normas que las modifiquen

o adicionen, asi como por los documentos que sobre la materia se expidan durante el
desarrollo del proceso de seleccion, y en lo que no esté particularmente regulado en eflas
o en este documento, por las normas legales comerciales y civiles vigentes que sean
pertinentes.

De acuerdo con la ley Colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen
conocidas por todos los PROPONENTES que participen en el presente procedimiento de
seleccion.

FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

De acuerdo a lo establecido en los estudios previos, el presente proceso de seleccién se
adelantara bajo la modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, de
conformidad con lo previsto en el Estatuto General de Contratacién Publica,
especificamente lo establecido en el literal b) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, y en lo establecido en el articulo 2.2.1.21.2.20 del Decreto 1082 de 2015.

PROPONENTES

En el presente proceso de seleccién abreviada de menor cuantia podran presentar
propuestas de personas publicas y privadas, individualmente, o en consorcio 6 Unién
temporal, nacionales o extranjeras.

DOMICILIO CONTRACTUAL

Para efectos de correspondencia y tramitacion, el domicilio oficial del Municipio es el
siguiente: DIRECCION TECNICA DE CONTRATACION ADSCRITA A LA SECRETARIA
JURIDICA DE PALMIRA, PISO 7° CENTRO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL DE
PALMIRA- CAMP (carrera 29 con calle 30 esquina 7 piso edificio CAMP.

CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO

La consulta del pliego de condiciones podra realizarse durante el plazo de la publicacion
del presente proceso a través del SECOP- Portal Unico de Contratacion

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39; Codigo Postal 763533
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www.colombiacompra.gov.co y/o en la Direccion Técnica de Contratacion Secretaria
Juridica séptimo piso del Municipio de Palmira.

VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo establecido en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Ley 850 de
2003 y demas normas concordantes y complementarias EL MUNICIPIO DE PALMIRA,
CONVOCA a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley, y a la
comunidad en general para que participen dentro del proceso, efectien el control social y
en general desarrollen su actividad durante las diferentes etapas del presente proceso de
seleccion,

CRONOLOGIA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA'Y HORA ... LUGAR =
Publicacion de las Se publica
Respuestas SECOP-Portal

Unico de
Acto administrativo  de|Julio 18 de 2016 | Contratacién
apertura del proceso de www.colombiacom
seleccion pra.gov.co.

Secretaria Juridica,
Publicacion de los Pliego séptimo  (7°.)Piso,
de Condiciones Definitivo edificio el CAMP,

Alcaldia de Palmira,
carrera 29 calle 30

esquina
18,19y 21 de A través del correo
Manifestacion de ofertar  |julio de 2016 electrénico:
hasta 04:50pm contratacion@paimi
ra.gov.co

Direccion  Técnica
de  Contratacion,
séptimo  (7°.)Piso,
edificio el CAMP,
Alcaldia de Palmira,
carrera 29 calle 30
esquina, consulta

Centro Administrativo Municipal de Paimira - CAMP
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Audiencia de seleccion de
oferentes

Julio 22 de 2016
Hora 08:00am

Direccion  Técnica
de Contratacién,
séptimo  (7°.)Piso,
edificio el CAMP,
Alcaldia de
Palmira, carrera 29
calle 30 esquina

Audiencia de asignacion
de riesgos

Audiencia de aclaracion
de pliegos
(en caso que se solicite)

Julio 22 de 2016-

Hora 10:30 am

Direccién  Técnica
de Contratacion,
séptimo  (7°.)Piso,
edificio el CAMP,
Alcaldia de Palmira,
carrera 29 calle 30
esquina

Plazo para presentacion
de propuestas

Hasta julio 27 de
2016

Direccién  técnica
de Contratacion,
séptimo  (7°.)Piso,
edificio el CAMP,
Alcaldia de Palmira,
carrera 29 calle 30
esquina

Cierre y entrega de
propuestas

Audiencia: de apertura de
sobres

Julio 27 de 2016
Hasta las

08:30am en punto |Piso 7° CAMP. El

Hora: 09:00am en

punto

Direccién  técnica
de Confratacion

acta se publicara
en el SECOP-
Portal Unico de
Contratacién

Evaluacién de las
propuestas

Del 27 y 29 de
julio de 2016

Direccion  técnica
de Contratacion
Piso 7° CAMP. El
acta se publicara
en el SECOP-
Portal Unico de
Contratacion

Publicacién y traslado del
informe de evaluacion

Desde el 01
agosto hasta el 3
de agosto de

Direccion  técnica
de Contratacion
Piso 7° CAMP

A través del correo

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39; Codigo Postal 763533
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2016, hasta las

electronico:
contratacion@palmi
ra.gov.co

evaluacién

Adjudicacién

Respuesta al informe de de|séptimo  (7°.)Piso,

Resolucion de

Direccion  Técnica
de Contratacion,

edificio el CAMP,
Alcaldia de Palmira,
carrera 29 calle 30
esquina

Elaboracion de ta minuta

los | de Contratacion,
cinco dias habiles

Direccion  Técnica

séptimo  (7°.)Piso,
edificio el CAMP,
Alcaldia de
Palmira, carrera 29
calle 30 esquina

La siguiente es la cronologia de la presente invitacién publica a flevarse a cabo en el

Municipio de Palmira.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
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NOTA: En caso de que no haya la necesidad de realizar alguno de los eventos
programados las fechas de esla cronologia podran ajustarse, lo comunicard a los
proponentes, mediante adenda que se publicara en el Portal Unico de Contratacion.

ACEPTACION E INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié el pliego de
condiciones y todos los documentos de la contratacion, que obtuvo las aclaraciones
sobre las estipulaciones que ha considerado inciertas o dudosas, que conoce la
naturaleza de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecucioén, que formuld su oferta de
manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de ia Ley
80 de 1993 y sus normas complementarias.

En el Pliego de Condiciones se describen los principales aspectos técnicos, econdmicos,
financieros, legales y contractuales que el Municipio de Palmira estima que el Proponente
debe tener en cuenta para elaborar y presentar su propuesta.

El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y sus disposiciones no
deben ser entendidas de manera separada, por lo tanto, el Pliego de Condiciones son
uno con la minuta del contrato, los anexos y adendas.

Todas las deducciones, erores y omisiones que con base en sus propias
interpretaciones, conclusiones o andlisis, obtenga el proponente en el Pliego de
Condiciones, son por su exclusiva cuenta.

El Municipio de Palmira no asume responsabilidad alguna por tales
interpretaciones, conclusiones o analisis. Cualquier aclaracion para fa interpretacion
de los Pliegos de Condiciones debera efectuarse en la DIRECCION TECNICA DE
CONTRATACION EL MUNICIPIO DE PALMIRA.

CAPITULO 2
DEL PROCESO DE SELECCION

DE LA APERTURA Y PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS

EL MUNICIPIO mediante acto administrativo motivado, ordenara la apertura de! proceso
de seleccion.
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La apertura del proceso se hara de conformidad con el articulo 2.2.1.2.2.1 del Decreto
1082 de 2015 y cronograma del proceso, mediante el acto administrativo de caracter
general.

El presente proceso de seleccion abreviada menor cuantia se abrira el dia sefalado en
la cronologia del proceso, a partir de esta fecha podra ser consultado y adquirido el
Pliego de Condiciones en la Direccion de Contratacion, séptimo piso del edificio CAMP,
ubicado en la calle 30 con carrera 29 esquina, y estaran disponibles en el SECOP - Portal
Unico de Contratacion.

PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

El pliego de condiciones definitivo se publicara en el Portal Unico de Contratacién
SECOP-. Asi mismo, estard su disposicidén en la direcciéon de contratacion el MUNICIPIO
DE PALMIRA, ubicada en fa carrera 29 con calle 30 esquina 7 piso edificio CAMP barrio
el centro del municipio de Palmira -valle, a partir de la fecha indicada en el cronograma,
en horario de oficina de 8:00 AM a 5:00 PM.

ACLARACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

Las aclaraciones deberan ser enviadas a través de la direccion de correo electronico
contratacion@palmira.gov.co 6 mediante documento impreso radicado en LA direccion
de contratacion del Municipio, carrera 29 con calle 30 esquina 7 piso edificio CAMP barrio
el centro del municipio de Palmira -valle, en el horario de atencién de 8:00 a.m. a 5:00
p.m, las cuales deberan contener:

La identificacion clara y precisa del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia.
Nombre de la persona que las envia y su direccion fisica y de correo electrénico.

Las ACLARACIONES al pliego de condiciones citando con claridad el numeral o acapite
a que se refiere.

Ninguna aclaracién verbal afectara el pliego de condiciones y sus adendas, no se
absolveran consultas efectuadas telefonicamente o en forma personal.

ADENDAS
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Toda meodificacion se hara mediante ADENDAS numeradas, las cuales formaran parte
integral del Pliego de Condiciones. Las adendas se entenderan comunicadas por el
hecho de su publicacion electronica en el medio de comunicacién interactiva establecido
en este Pliego de Condiciones, de conformidad con lo dispuesto en las normas legales
vigentes sobre la materia, para lo cual se reitera la obligacion de todos los proponentes,
durante todo el proceso, de consultar permanentemente la pagina del sitio de
comunicacion interactiva.

Limite para la expedicién de Adendas: De conformidad a lo sefialado en el articulo
89 de la Ley 1474 de 2011, el cual modifica el inciso 2 del numeral 5 del articulo 30 de
la Ley 80 de 1993, en consonancia con el articulo 2.2..1.12.2.1 del Decreto 1082 del
2015 a lo que respecta a las fecha y hora, se aplicara “ La Entidad Estatal debe
publicar las Adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a mas
tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora
fijada para tal presentacion, salvo en la LICITACION PUBLICA pues de conformidad
con la ley la publicacion debe hacerse con tres (3) dias de anticipacion.”

MANIFESTACION DE OFERTAR
Requisitos para presentar la intencion de ofertar:

A _través de cualguier medio escrito radicando su intencion en la  Direccion de
Contratacion adscrita a la_Secretaria juridica del Municipio de Palmira_edificio el CAMP
piso 7 calle 30 carrera29 esquina de Palmira_y/o dandolo a conocer a través del correo
electronico: contratacion@palmira.gov.co.

Objeto del proceso

Nombre completo de la persona natural,
Nombre de la firma y del representante legal,
N° de cédula de ciudadania o Nit,

« Direccién, ciudad, teléfono y correo electrénico.

Las personas naturales, juridicas, las uniones temporales o consorcios, interesadas en
participar en la presente Contratacion de seleccion abreviada de menor cuantia, deberan
presentar su intencién inequivoca de participar en el proceso de seleccion, dentro de los
términos establecidos en el pliego de condiciones, en forma personal a través de
cualquier medio escrito radicando su intencion en la Secretaria juridica del Municipio de
Palmira edificio el CAMP piso 7 calle 30 carrera 29 esquina de Palmira Indicando el
nombre completo de la persona natural, nombre de la firma y del representante legal, N°
de cédula de ciudadania o Nit, direccion, teléfono y correo electronico. Se debera indicar
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las formas de contacto y comunicacion eficaz a través de los cuales la entidad
podré informar directamente a cada interesado sobre las novedades del proceso.

Las Uniones Temporales o Consorcios interesadas en participar en el presente proceso
de contratacion de seleccion abreviada de menor cuantia, deberan estar debidamente
conformados antes de la manifestacion de intencion, por lo cual, en el momento de
presentar su intencion de ofertar, deberan presentar debidamente difigenciado el anexo
N° 4 6 N° 5 de este pliego de condiciones. Una persona natural o juridica solo podra
pertenecer a un Consorcio 0 a una Union Temporal que manifieste intencion, tampoco
podran manifestar intencion individualmente quienes sean socios de una firma que haya
manifestado intencién de ofertar.

No podran manifestar intencion individuaimente quienes sean socios de una firma que
haya manifestado intencién de ofertar.

Las manifestaciones de intencién de ofertar presentadas fuera de los términos
establecidos en pliego de condiciones, no participaran en el sorteo.

El incumplimiento a estos requisitos sera causal de rechazo de I3 intencion de ofertar.

La manifestacion de ofertar es requisito habilitante para participar en el presente proceso
de seleccion abreviada. DEL Decreto 1082 de 2015).

En caso de no presentarse manifestacién de interés dentro del término previsto en el
cronograma del presente pliego de condiciones el Municipio de Palmira lo declarara
desierto.

AUDIENCIA PARA SELECCION DE OFERENTES

Si son mas de diez (10) los inscritos, en audiencia publica se realizara el sorteo para
escoger entre los inscritos un nimero de diez (10) posibles oferentes, que podran
presentar oferta en el proceso de seleccion, caso contrario, cuando el nimero de
oferentes sea inferior a diez la entidad adelantara el proceso de seleccion con todos
elios, la Administraciéon Municipal se reserva el derecho de decidir adelantar el proceso
de seleccién con la totalidad de los oferentes que presentaron su intencion de participar
en el presente proceso.

En el caso de que la Entidad decida celebrar la audiencia de seleccién de oferentes, la
fecha, hora y lugar estan estipulados en la cronologia del proceso, con el objeto de
seleccionar los diez (10) posibles oferentes.
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De esta audiencia se levantard un acta suscrita por fos funcionarios publicos que en ella
intervinieron.

El dia y hora sefialados en los Pliegos de Condiciones, el Director Técnico de
Contratacion, o su delegado abrira la audiencia y la presidira hasta su terminacion.

El sorteo se hard mediante la utilizacion de balotas que se sortearan entro los
participantes.

Con el propésito de brindar garantias a todos, se hara una lista numérica con el total de
los inscritos, correspondiéndole a cada inscrito una balota con su nimero de inscripcion y
se depositard en una bolsa tantas fichas como inscritos hayan. Posteriormente se iran
sacando los diez (10) primeros niimeros que integraran la lista definitiva.

En el evento de que una persona natural o juridica, al momento de la audiencia, no figure
en el listado oficial de participantes, se debera acreditar su inscripcion, presentando copia
del documento donde conste su inscripcion.

DETERMINACION DE RIESGOS PREVISIBLES

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia
con el Decreto 1082 de 2015 se deberdn presentar por parte de los interesados en
participar en la presente seleccion abreviada

las observaciones para la determinacién de responsabilidad de los riesgos previsibles
propuestos por el Municipio de Palmira y los que se estimen convenientes para su
asignacion, las cuales se tendran en cuenta, si es pertinente, para la conformacion de los
pliegos de condiciones definitivos.

Los principales riesgos determinados por el Municipio de Palmira que pueden liegar a
afectar el equilibrio econémico inherente a la ejecucién de este proyecto se plantean a
continuacion con la respectiva asignacion de responsabilidad:

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION.
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Se incluirdn los riesgos amparados aquellos que son propios del tramite de planeacion,
seleccion, contratacion y de ejecucién, de acuerdo con el Manual para la Identificacién y
Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion adoptado por Colormbia Compra
Eficiente, de ahi se determina la metodologia y definiciones adoptadas:

TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS CUANTIFICABLES

Se incluiran los riesgos amparados aquellos que son propios del tramite de planeacion,
seleccion, contratacion y de ejecucién, de acuerdo con el Manual para la Identificacion y
Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion adoptado por Colombia Compra
Eficiente, de ahi se determina la metodologia y definiciones adoptadas.

Esta matriz se encuentra también publicada en los estudios y documentos previos y
desde e! proyecto de Pliego de Condiciones.

El dia fijado en el cronograma se llevara a cabo la audiencia a la que se refieren el
articulo 30 de Ia ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 220 del
Decreto Ley 019 de 2012, y el Decreto 1082 de 2015. Como consecuencia de las
observaciones realizadas por los interesados, la Alcaldia de Palmira, se pronunciara
sobre la pertinencia 0o no de las mismas y establecera la estimacion, tipificacion y
asignacion definitiva de los Riesgos involucrados en el Proceso de Contratacion.

Vencido el plazo para discutir y revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna
observacion adicional, la misma solo sera estudiada y tenida en cuenta por parte de la
Alcaldia de Palmira, tnicamente si diere lugar a modificar el Pliego de Condiciones
mediante Adenda.

ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO:

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia
con el Decreto 1082 de 2015 se deberan presentar por parte de los interesados en
participar en la presente seleccion abreviada

Las observaciones para la determinacion de responsabilidad de los riesgos previsibles
propuestos por el Municipio de Palmira y los que se estimen convenientes para su
asignacion, las cuales se tendran en cuenta, si es pertinente, para la conformacion de los
pliegos de condiciones definitivos.

Los principales riesgos determinados por el Municipio de Palmira que pueden llegar a
afectar el equilibrio econémico inherente a la ejecucion de este proyecto se plantean a
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¥ Incumplimiento del contrato por parte del contratista.

v Demora 0 no ejecucidn por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el
contrato

v Que el contratista entregue un producto que no cumpla con las exigencias técnicas
inherentes al proceso de evaluacion.

Asignacion:

El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las actividades
necesarias para el total y cabal ejecucion del objeto contractual, considerando todos los
aspectos técnicos, econdmico, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de
situaciones y materializacion de riesgos que afecten el cabal ejecucion del contrato y la
permanencia de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal
evento, seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepcion
de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista
demuestre gue no tuvo responsabilidad.

Entendiéndose por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de
eventos aleatorios que afecten el desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el
resultado espetado, tanto en relacion con los costos como en el suministro.

Correspondera al contratista seleccionado la funcién del riesgo previsible propio de este
tipo de Contratacion asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre
expresamente a cargo del Municipio de Palmira en el presente Pliego de condiciones.

Nota: Se aclara que los anteriores riesgos estdn mencionados de manera enunciativa y
explicativa sin que se entiendan agotados todos los riesgos inherentes y relacionados
con el objeto de la presente Contratacion, los cuales se entienden asumidos por el
contratista salvo expresa manifestacion en contrario por parte del Municipio de Palmira;
por consiguiente, es responsabilidad del contratista durante ta etapa del proceso y hasta
antes del cierre, hacer las observaciones que estime pertinentes en razon de su
conocimiento especializado del servicio objeto de esta Contratacion. El municipio de
Palmira se reserva el derecho a acoger o no las observaciones que se formulen
acaezcan de la distribucion de los riesgos previsibles a cargo del contratista.
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AMPLIACION DEL PLAZO

Cuando el Municipio de Palmira lo estime conveniente, o cuando lo soliciten fas dos
terceras partes de los participantes seleccionados, se podra prorrogar la fecha de cierre
de la seleccion abreviada antes de su vencimiento. Dicha prorroga, serd ordenada
mediante adenda que se publicara en el portal (inico de contratacion y no sera superior a
la mitad del plazo inicialmente fijado.

La solicitud de prorroga se formulara por escrito ante la Secretaria Juridica, hasta dos (2)
dias habiles antes del cierre de la convocatoria, con el fin de comunicar la decisién sobre
la misma a los demas interesados en el proceso.

En caso de que la Administracion Municipal amplié el término para la presentacion de
propuestas, se tendra por validos los documentos diligenciados por el proponente dentro
del término inicial, sin que sea necesario su complemento o actualizacion.

Cualquier modificacion a los presentes Pliegos de Condiciones, serd comunicada por
medio de adendas, que formaran parte integrante de los mismos.

Después de vencido el plazo para presentar propuestas, no podrd hacerse reclamo o
solicitar modificacion alguna, por mala interpretacion de los pliegos de condiciones,
desconocimiento de la naturaleza de las condiciones etc., y por lo tanto, no podra
hacerse modificacion alguna a la propuesta.

Ninguna aclaracion o respuesta verbal podré afectar los témminos y condiciones del
presente pliego de condiciones.

DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

Los documentos que forman parte de este proceso son entre otros:
- El estudio y documentos previos
- Acto de convocatoria pubtica
- Certificado del Banco de Proyectos
- Certificado de disponibilidad presupuestal
- Proyecto de pliego de condiciones
- Las observaciones y sugerencias al proyecto de pliego
- Las respuestas a las observaciones al proyecto de pliego
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- Acto administrativo de apertura del proceso de seleccion abreviada

- El pliego de condiciones definitivo y sus adendas

- Elacta de cierre y apertura de propuestas

- Las ofertas presentadas por los oferentes

- Resolucion conformacion comité asesor y evaluador

- Informe de evaluacion

- La resolucion de adjudicacion o de declaratoria de desierta del proceso
- La certificacién de las publicaciones en el Portal Unico de contratacion

El proponente debera examinar todas las instrucciones, formularios, anexos, condiciones
y especificaciones que figuren en los documentos del proceso de seleccion abreviada
menor cuantia, los cuales constituyen la tnica fuente de informacion para la preparacion
de la oferta. Si el proponente omite suministrar los documentos o informacién requeridos
en el pliego de condiciones dentro del término establecido por fa Administracién Municipal
y como consecuencia de ello, su oferta no se ajuste sustancialmente a lo solicitado en
este, el riesgo sera de su cargo y el resultado sera el rechazo de la oferta.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

En el cronograma del proceso de seleccidn abreviada, se sefalara el plazo dentro del
cual LA ENTIDAD debera realizar la verificacion de los requisitos habilitantes de los
proponentes, término dentro del cual el comité evaluador solicitara a los oferentes,
cuando sea necesario hacerlo, realicen las aclaraciones, precisiones y/o alleguen los
documentos que se le requieran, sin que por ello pueda el proponente ADICIONAR O
MODIFICAR las condiciones o caracteristicas de su propuesta, o solicitar variacion
alguna en los términos de la misma, o transgredir principios fundamentales que rigen la
contratacion estatal.

La evaluacion se efectuard de manera objetiva por el Comité Evaluador designado por el
Director Técnico de contratacion del Municipio, cifiéndose exclusivamente a la ley y las
reglas contenidas en el presente pliego de condiciones.
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TRASLADO DE LOS INFORMES DE EVALUACION; OBSERVACIONES A LOS
INFORMES Y RESPUESTAS DE LA ENTIDAD.

Los informes de evaluacién seran publicados en el SECOP-Portal Unico de Contratacion
www.colombiacompra.gov.co el dia establecido en el cronograma del proceso.

Dichos informes estaran a disposicion de los proponentes, en los medios referidos
anteriormente y en la direccion técnica de contratacion del Municipio, ubicada en la
Carrera 29 con calle 30 esquina 7 piso edificio CAMP de la ciudad de Palmira, durante
los dias establecidos en el cronograma del proceso, para que dentro de éstos presenten
las observaciones que estimen pertinentes.

Las observaciones, se deberan presentar por escrito o via correo electronico a la
direccion: contratacion@palmira.gov.co, la Entidad respondera las observaciones
presentadas por los oferentes, con el acto de adjudicacion.

RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES

La respuesta a las observaciones que se presenten, se daran en un documento anexo,
que hara parte integral del acto administrativo de adjudicacion, el cual se publicara en el
Portal Unico de Contratacion.

ADJUDICACION

L.a adjudicacion se hara mediante acto administrativo motivado, que se publicara en el
SECOP, con el fin de enterar de su contenido a todos los oferentes que participaron en el
proceso de seleccion. Hara parte de su contenido las respuestas de la entidad a las
observaciones presentadas por los oferentes al informe de evaluacion.

El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante
lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del contrato y la
suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra
que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual, la
entidad podra aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley
80 de 1993, en concordancia con el art. 9° de la Ley 1150 de 2007.
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PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

E! adjudicatario, de acuerdo con lo sefalado en el cronograma del proceso, deberd
presentarse a suscribir el contrato, aportando todos los documentos necesarios para dar
cumplimiento a la ley y lo establecido en el presente pliego de condiciones.

OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Cuando de conformidad con la informacién a su alcance, LA ENTIDAD estime que el
valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerird al proponente para que explique
las razones que sustenten el valor por él ofertado. Oidas las explicaciones, el comité
asesor, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando
sus razones. Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de
seleccion, cuando el valor de la misma responde a circunstancias objetivas del
proponente y su oferta, que no ponen en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato, a dicho proponente,
de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082 de 2015.

CAPITULO 3
ASPECTOS RELATIVOS AL CIERRE DEL PROCESO Y ENTREGA DE PROPUESTAS

No seran_aceptadas propuestas alleqadas con posterioridad a la fecha y hora
sefalada para_el cierre del proceso. Si se insiste en su entrega, la entidad las
recibira_dejando una nota de “extempordnea” y la misma no serd objeto de
apertura y por ende de evaluacion.

Si el proponente quiere adicionar documentos a su oferta, podra hacerlo en original y una
copia, remitiéndolo antes de ia hora limite de cierre del proceso y el Municipio de
Palmira le expedira una constancia de este hecho. No sera permitido que ningan
proponente modifique su oferta después que el proceso haya sido cerrado.

PREPARACION DE LA PROPUESTA El proponente debera examinar y diligenciar todas
tas instrucciones, formularios, condiciones, especificaciones y anexos de los Pliegos de
Condiciones, La Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios, los
cuales constituyen la informacion basica para la preparacion de la propuesta.
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La presentacion de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el
Municipio de Palmira, seglin ef cual dicha propuesta, permanecera disponible para su
estudio y evaluacion, durante la vigencia de fa garantia de seriedad de la oferta en los
términos sefialados en del decreto 1082 de 2015, so pena de hacerla efectiva si et
proponente la retira, salvo, que este retiro obedezca a la configuracion de una causal de
inhabilidad o incompatibilidad sobreviviente.

En todo caso, el Municipio de Palmira, se reserva el derecho de revelar dicha informacion
a sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta.

1. FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA: Los documentos de la_propuesta
deberan venir_escritas_a maquina_o computador, presentarse argollados
debidamente foliados. Todas las paginas de la propuesta que tengan modificaciones
0 enmiendas, deberan ser validadas con la firma al pie de las mismas de quien
suscribe la carta de presentacion, de lo contrario, se tendrdn por no escritas,
garantizando con ello los principios de transparencia y objetividad en la seleccién, asi
como ofreciendo la seguridad tanto para la entidad como para el proponente, lo
anterior se constatara en el momento de la verificacion de requisitos sefialados en el
cronograma de los presentes pliegos.

La apertura del SOBRE que contiene los documentos ORIGINALES, se efectuaran en
acto publico, por parte Director de Contratacion o su Delegado.

Las propuestas seran presentadas asi:

a. Sobre # 1: Que incluira los requisitos habilitantes en original, y la propuesta econdmica
en original debidamente foliados.

b. Sobre # 2: Que incluira los requisitos habilitantes en copia, y la propuesta econdémica
en copia debidamente foliados.

c.) Sobre # 3: Que incluira los requisitos habilitantes en copia, y la propuesta econémica
en copia debidamente foliados.
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Solo sera valido presentar la propuesta en el formato predisefiado de cuadro de
cantidades publicado para esta contratacion (o en la adenda de cuadro de cantidades si
es el caso) y Diligenciar los anexos publicados para este proceso contractual.

El sobre nimero 1 y 2 Correspondiente a Documentacion para verificacion de requisitos
habilitantes, debera estar debidamente foliado y contener fa siguiente lista de chequeo,
en el orden que aqui se detalla:

Los documentos que conforman el original y la copia, se presentaran escritos en idioma
castellano.

- Todos los documentos exigidos se incluiran en el original y en {a copia de la propuesta.
En caso de discrepancia entre 1a copia y el original, primara este ultimo sobre aquélla.

- Seran de cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion y
presentacion de su propuesta, y el Municipio de Palmira, en ningin caso, sera
responsable de los mismos, cualquiera que sea el resultado de la contratacion.

- El proponente deberd elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en el
presente Pliego de Condiciones y allegar toda la documentacion exigida en los mismos y
en sus anexos, debidamente diligenciados.

- Por el hecho de presentar la propuesta, el proponente acepta las condiciones y
especificaciones del Pliego de Condiciones y de sus anexos, al igual que de cualquier
modificacion que realice el Municipio durante el proceso.

- En la propuesta no se deben colocar, recortar o sobreponer elementos como
propaganda, cintas, fotos o autoadhesivos que alteren o impidan conocer su informacion
original.

RADICACION DE PROPUESTAS: LAS PROPUESTAS DEBEN SER ENTREGADAS
EN FORMA PRESENCIAL en la Calle 30 con carrera 29 esquina 7 piso edificio
CAMP en la DIRECCION DE CONTRATACION, en horario de oficina dentro del
término sefialado en el cronograma del proceso.
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No se aceptardn propuestas enviadas por correo, via fax o Internet, dnicamente las
presentadas directamente ante la direccion de contratacion del municipio del
Palmira, por el proponente seleccionado o por una persona autorizada por el
proponente seleccionado, a través de una autorizacion escrita, en el cual se debe

hacer referencia a este proceso de seleccion.

NO SE TENDRA EN CUENTA LA HORA DE INGRESO A LAS INSTALACIONES DEL
MUNICIPIO DE PALMIRA SINO UNICAMENTE LA HORA DE RADICACION DE LA
MISMA EN LA SECRETARIA DIRECCION TECNICA DE CONTRATACION.

Los requisitos habilitantes y la propuesta econémica serdn recibidos (nica y
exclusivamente en forma presencial en la direccion indicada en este pliego de
condiciones

IDIOMA DE LA PROPUESTA

En acatamiento de la Ley 2% de 1979 (Defensa del Idioma) y de su Decreto reglamentario
2744 de 1980, todos los documentos de la propuesta, comespondencia y todos los
documentos intercambiados entre los proponentes y el Municipio de Palmira, deberan
estar escritos en cualquier medio mecanico en idioma castellano. Los documentos
expedidos en idioma extranjero se presentardn en fotocopia simple, pero deberan ser
consularizados o apostillados segan el caso una vez requeridos por el Municipio y antes
de la adjudicacion.

La presentacion de documentos en idioma distinto del espafiol, sera subsanable dentro
del término prudencial que al efecto le sefiale el Municipio de Palmira, so pena de
rechazo de la propuesta si no subsana dentro del dicho término, cuando se trate de
documentos necesarios para la admisibilidad juridica de las propuestas, o cuando se
trate de documentos requeridos para la evaluacion y que afecte el puntaje del factor de
evaluacion para el cual se requiere el documento.

IDENTIFICACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA
En cada SOBRE {original y copia) se hard constar el nombre del proponente y su

direccion comercial, con el fin de que sea posible devolver la propuesta sin abrir, en caso
de ser presentada extemporaneamente y se dirigird en la siguiente forma:
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Sefiores
MUNICIPIO DE PALMIRA

SECRETARIA JURIDICA

Séptimo Piso EDIFICIO CAMP

Calle 30 con carrera 29 esquina Edificio CAMP
Palmira, Valle

Invitacién Pdblica No.

Objeto:

PROPONENTE:

Direccion:

Teléfono:

Correo Electrénico

Si el SOBRE o paqguete fuere entregado sin cerrar o sin las constancias requeridas en el
parrafo anterior, el Municipio de Palmira no asumira responsabilidad alguna, igualmente
en caso de extravio de la propuesta o cuando haya sido abierta con anterioridad.

PROCESO DE CIERRE Y PRESENTACION DE PROPUESTAS

AUDIENCIA DE CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE
PROPUESTAS

El cierre de la seleccion abreviada menor cuantia se realizara en la direccion de
contratacion ubicada en el séptimo piso del edificio CAMP, ubicado en la calle 30 con
carrera 29 esquina, el dia y hora sefialado en la cronologia del proceso. La hora
establecida para el cierre en la cronologia del proceso, tendra como referencia la hora
legal de la Republica de Colombia, sefialada por la Division de Metrologia de la
Superintendencia de Industria y Comercio. No seran aceptadas propuestas allegadas
con posterioridad a la fecha y hora sefialada para el cierre del proceso.

Si el proponente quiere adicionar documentos a su oferta, podra hacerio en original y una
copia, remitiéndolo antes de la hora limite de cierre del proceso y el Municipio de Palmira
le expedira una constancia de este hecho. No sera permitido que ningdn proponente
modifique su oferta después que el proceso haya sido cerrado.
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La apertura del SOBRE que contiene los documentos ORIGINALES, se efectuaran en
acto publico, por parte del director de Contratacion. De lo anterior se levantara un acta,
en la cual se relacionara:

nimero de proceso

Objeto

Fechay hora de cierre

Nombre de los proponentes

Numero de la poliza de seriedad y nombre de la aseguradora

N° de folios.

Valor de la propuesta

empapow

El Municipio de Palmira no sera responsable por no abrir, o abrir prematuramente los
sobres incorrectamente dirigidos o sin la identificacién adecuada.

Nota: INFORMACION CONFIDENCIAL: Los oferentes deberan indicar en su oferta
cuales de los documentos aportados son de caracter reservado e invocar el nombre que
ampare dicha reserva, para asi dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 4° del
articulo 24 de la Ley 80 de 1983. Si el oferente no hace pronunciamiento expreso
amparado en la Ley, se entendera que toda la oferta es publica.

DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Espafiol deberan
presentarse acompafiados de una traduccién oficial a dicho idioma.

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostiltados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial en los articulos
65 y 259 del Codigo de Procedimiento Civil, articulo 480 del Cédigo de Comercio y en la
Resolucion 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores de Colombia.

CONSULARIZACION
De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Coédigo de Comercio, “los
documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes
para ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el
consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacidén amiga, sin perjuicio de lo
establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.”
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Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cédigo de Comercio
que “al autenticar los documentos a que se refiere este articulo los consules haran
constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo
pais. (C.P.C. articulo 65)".

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser
presentados ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de
Legalizaciones Transversal 17 No. 98-55 Bogotda D.C.) para la correspondiente
legalizacion de la firma del consul y demas tramites pertinentes.

Sin perjuicio de lo anterior, los Proponentes podran omitir realizar el tramite de
legalizacion ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia, cuando la
Consularizacién se haya realizado ante un Cénsul de Colombia que actué en calidad de
Notario, en los términos y condiciones establecidas en la Circular No. 80 del 31 de julio
de 2009 del Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza plblica otorgados en el exterior, de
conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de
Consularizacion, siempre que provenga de uno de los paises signatarios de la
Convenciéon de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del requisite de
legalizacion para documentos plblicos extranjeros, la cual fue aprobada por la Ley 455
de 1998. En este caso solo sera exigible la apostilla, que es la legalizacion de la firma de
un funcionario ptblico cuya firma deberd estar registrada en la base de datos del
Ministerio de Relaciones Exteriores, de conformidad con la Resolucion No. 4300 del 24
de julio de 2012.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Espafiol proveniente de
paises signatarios de la convencién de La Haya, deberan ser presentados acompafiados
de una traduccion a este idioma, la cual debera ser oficial en los términos del articulo
260 del Cédigo de Procedimiento Civil o efectuada por traductor o intérprete no oficial
pero cumpliendo el tramite del Apostille.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma Espafol y que
provengan de paises NO signatarios de la Convencion de La Haya deberan presentarse
acompafado de una traduccion oficial a este idioma, en los términos del articulo 260 del
Caodigo de Procedimiento Civil.
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NOTA: Para efectos de apostillar y/o legalizar documentos, se debe seguir el
procedimiento establecido en la Resolucion No. 4300 del 24 de julio de 2012 expedida
por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

INFORMACION RESERVADA

Si dentro del Sobre Uno (1) de la propuesta se incluye informacioén que conforme a la ley
colombiana tiene el cardcter de informacion reservada, dicha circunstancia debera ser
indicada con absoluta claridad y precision, identificando el documento o informacion que
tiene el caracter de reservado y la disposicion legal que la ampara como tal. Sin perjuicio
de lo anterior y para efectos de la evaluacion de las propuestas, el Municipio de Palmira
se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacion a sus funcionarios,
empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el efecto.

En todo caso, el ente territorial, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y
asesores estan obligados a mantener la reserva de la informacion que por disposicion
legal tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada por el proponente. De
no identificarse dicha informacion o no citarse las normas que amparan ese derecho el
Municipio de Palmira no tendra la obligacion de guardar reserva respecto de la misma.

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo de la presente invitacion pablica los
proponentes no podran retirar, adicionar o corregir sus propuestas.

El original y las copias de las propuestas se entregaran al Comité Evaluador de
Propuestas del Municipio de Palmira.

El acta sera suscrita por los funcionarios intervinientes, por los proponentes y por quienes
asistan en calidad de veedores ciudadanos, debidamente acreditados por autoridad
competente de conformidad con la Ley 850 de 2003.

IRREVOCABILIDAD

La oferta sera irrevocable, por lo tanto, un vez presentada, los proponentes no podran
retractarse, so pena de indemnizar los perjuicios que su revocacion cause al Municipio de
Palmira, aparte de la efectividad de la garantia de seriedad de la oferta. En
consecuencia, una vez presentada la propuesta, los proponentes no podran retirar,
modificar o condicionar los efectos y alcances de la propuesta.
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RETIRO DE LA PROPUESTA

Los proponentes podran solicitar por escrito, (firmada por la misma persona que retiro
pliegos) a la Secretaria Juridica el retiro de su propuesta antes de la fecha y hora
previstas para el cierre del plazo del presente proceso licitatorio, la cual serd devuelta sin
abrir, en el acto de apertura de las mismas, al proponente o a la persona autorizada,
previa expedicion de un recibo firmado por el solicitante.

PROPUESTA UNICA
Cada Proponente debera presentar tnica y exclusivamente una propuesta, que debe
comprender la totaiidad de los servicios y bienes que oferta, por consiguiente:

a) Los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales, solo podran paricipar, en
calidad de Proponentes o integrantes del Proponente, en una propuesta. Es decir,
el Proponente (o sus integrantes, en el caso de consorcios, uniones temporales)
no podran formar parte de otro consorcio o unién temporal Proponente.

b) El Proponente (o sus integrantes, en el caso de consorcios, uniones temporales)
no podran ser socio de otra sociedad Proponente o integrante de un proponente, o
propietario de una empresa unipersonal Proponente o integrante de un
Proponente.

¢. Lo indicado en los literales a) y b) anteriores no operard en el evento en que el

Proponente o sus integrantes sea(n) socio(s) de una Sociedad Anonima Abierta (de

acuerdo con la definicion que obra en el articulo §° del Decreto 679 de 1994) que

presente oferta en este proceso de seleccion.

PROPUESTAS PARCIALES Y ALTERNATIVAS
El Municipio de Palmira no aceptara propuestas parciales.

PROPUESTAS EXTEMPORANEAS

Las propuestas que reciba el Municipio después de la fecha y hora del cierre y las
entregadas en lugar diferente al sefialado en eslos pliegos, no participaran y seran
eliminadas y devueltas al proponente en las mismas condiciones en que fueron recibidas.

VIGENCIA DE LA PROPUESTA

Las propuestas deberan tener una validez minima de noventa (90) dias calendario,
contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion abreviada, o de sus
prorrogas, si las hubiere.
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Durante este periodo el proponente no podra retirar su propuesta ni modificar los
términos o condiciones de la misma.

CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO

La informacion relativa al analisis, aclaraciéon, evaluacion y comparacion de las
Propuestas y las recomendaciones para la adjudicacion del contrato no podran ser
reveladas a los oferentes ni a otra persona que no participe en dicho proceso, hasta que
el Municipio de Palmira corra a los Proponentes por cinco (5) dias habiles el trastado de
los informes de evaluacion de las propuestas, en la Secretaria Juridica, para que dentro
del mismo término presenten las observaciones correspondientes, de conformidad con lo
establecido en el presente Pliego de Condiciones.

Todo intento de un Proponente de enterarse indebidamente de las evaluaciones o de
ejercer alguna influencia en el proceso de evaluacion de las ofertas o en la decision sobre
la adjudicacion por parte de la entidad contratante, dara lugar al rechazo de la oferta de
ese Proponente.

FACTORES ECONOMICOS

Para la presentacion de su ofrecimiento econémico, el Proponente debera ditigenciar el
Formulario N° 1, integrante de la propuesta econdmica al formular el ofrecimiento
econoémico deben acatarse las siguientes instrucciones:

a) Moneda: El valor global del ofrecimiento econémico, y todos sus componentes, debera
expresarse en Pesos Colombianos.

¢} Al diligenciar este formulario, el proponente no podra adicionar, modificar, suprimir
o alterar los componentes en su descripcion, unidades o cantidades pues de lo
contrario, la propuesta sera rechazada.

Reajustes

Ef valor de la propuesta no sera reajustable durante la ejecucion del contrato. Todo error
u omisioén en la estimacion del valor del contrato, indebida interpretacion del alcance de
los servicios, productos o bienes a entregar, o la incorrecta cuantificacion de los factores
integrantes de los costos sera por cuenta y riesgo del proponente

E! Municipio de Palmira no despachara favorablemente reclamos o solicitudes de
reajustes efectuadas por el Contratista, por concepto de costos, gastos, actividades o
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suministros adicionales que aquel requiera para ejecutar el contrato, y que fueran
previsibles al momento de presentacion la propuesta.

Impuestos

Al formular la propuesta el Proponente deberd determinar, evaluar y asumir los
impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas gravamenes de cualquier otra
naturaleza que conlleve el perfeccionamiento, ejecuciéon y liquidacion del contrato
observando que, con excepcion de los que por expresa disposicion legal correspondan al
Municipio de Palmira, aquellos son de cargo exclusivo del Contratista. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considera tal concepto.

CAPITULO 4
VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

CRITERIOS DE EVALUACION
Para que la propuesta sea evaluada se necesita cumplir los siguientes criterios:

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR
LA OFERTA MAS FAVORABLE

El MUNICIPIO DE PALMIRA adjudicara el contrato al proponente cuya oferta estime mas
ventajosa, y que cumpla con los factores técnicos, juridicos y economicos estipulados, de
acuerdo con lo establecido en el numeral 2, articulo 5° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, y el Decreto 1082 de 2015.

REQUISITOS HABILITANTES: Para que la propuesta sea evaluada se debe cumplir con
el decreto 1082 de 2015, “Requisitos habilitantes contenidos en el RUP. Las camaras de
comercio, con base en la informacion a la que hace referencia el articulo anterior, deben
verificar y certificar los siguientes requisitos habilitantes”

El Municipio de Paimira comprobara la exactitud de la informacion consignada en la
propuesta y podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, dichas
aclaraciones y demas solicitudes que para efecto de la evaluacion realice la alcaldia,
deberan ser presentadas por escrito por el oferente dentro del término que le determine
la entidad, dirigidas a la Direccion de Contratacion de lo contrario, dicha informacion se
entendera como no presentada.
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Si al comparar la informacion presentada con la documentacion que aporte el oferente
dentro de su oferta para acreditar dicha informacion, se advierten datos erroneos,
incompletos o inconsistentes, prevalecera el contenido de los docurmentos soportes.

En el evento en que dos o mas oferentes relacionen una misma informacion y esta
presente inconsistencias, se solicitara la aclaracion respectiva a los oferentes y sélo se
tendra en cuenta para la calificacion aquella que esté demostrada.

Pueden presentar ofertas para el presente proceso las personas naturales, personas
juridicas, nacionales o extranjeras, consorcios o uniones temporales que rednan fos
siguientes requisitos habilitantes para participar.

Los requisitos incluidos a continuacién son habilitantes, por lo tanto son de
obligatorio cumplimiento. El resultado de la verificacion de su cumplimiento, sera la
declaracion de HABILITADO O NO HABILITADO PARA PARTICIPAR,
dependiendo del cumplimiento u omision de ellos.

JURIDICO HABILITA / NO
HABILITA

FINANCIERO HABILITA/ NO
HABILITA

EXPERIENCIA HABILITA/ NO
HABILITA

PRECIO 450 PUNTOS

ESPECIFICACIONES 300 PUNTOS

TECNICAS
INCENTIVO A LA INDUSTRIA 100 PUNTOS
PUNTAJE TOTAL 850 PUNTOS
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De conformidad por lo preceptuado por la LEY 1150 DE 2007 articulo 5 numeral 4
paragrafo 1, en el proceso de seleccion primara lo sustancial sobre lo formal. En
consecuencia, no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la faita
de documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de
la oferta y que no constituyen los factores de escogencia. Tales requisitos o documentos
podran ser requeridos por LA ENTIDAD en condiciones de igualdad para todos los
proponentes, hasta la adjudicacion.

Seran subsanables las deficiencias de los documentos presentados para demostrar el
cumplimiento de los requisitos formales. No podran subsanarse asuntos relacionados con
la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas
con posterioridad al cierre del proceso.

REQUISITOS Y DOCUMENTOS JURIDICOS

La evaluacion juridica corresponde al estudio documentario para determinar si las ofertas
se ajustan o no a los requerimientos de fa Ley y al presente pliego de condiciones. Se
revisara en primer lugar, que las propuestas contenga todos los documentos solicitados
en el presente Pliego de Condiciones. En segundo lugar, se hara una revision del
contenido de los documentos basicos que deben anexarse de conformidad con lo
establecido en esto Pliegos, con el fin de verificar que cumplan con los requisitos de ley y
los exigidos en el mismo

La Alcaldia Municipio de Palmira debe verificar con el Registro Unico de Proponentes el
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacion se hara de acuerdo con el
Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en
aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la
verificacion de requisitos de! Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la
Entidad Estatal puede hacer tal verificacién en forma directa.
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a) CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacién pueden participar personas naturales o
juridicas, nacionales 0 extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de
sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a
celebrarse, La duracion de esta asociacion debe ser por lo menos por la vigencia del
Contrato y un afio mas.

La Alcaldia Municipio de Palmira, también revisara que los Proponentes no se
encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para
celebrar o ejecutar el contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el
certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales y el
RUP para verificar que no haya sanciones inscritas.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal
con el documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacion de la Oferta, en
el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracion, nombre
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de
comprometeria juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o
aportando la autorizacion o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

igualmente presentara lo siguiente:

b) Carta de presentacion de la oferta

El proponente debera diligenciar en su totalidad los modelos, del presente pliego de
condiciones y e! original debera estar debidamente firmado por el representante legal del
proponente que sea persona juridica o representante legal del consorcio o union temporal
o por la persona natural que oferte.

La carta de presentacion original debera estar debidamente firmada por el representante
legal o el apoderado constituido para el efecto, anexando el respectivo poder,
debidamente otorgado.

La firma de la carta de presentacion de ofertas hara presumir la aprobacion, legalidad y
conocimiento de todos los documentos que lo acompafian.
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c) Inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades

El Proponente no debe hallarse incurso en el régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previstas por la Constitucion Politica y la Ley; ni encontrarse reportado
en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica,
afirmacion que se entendera prestada bajo gravedad de juramento con la firma de la
carta de presentacion de la oferta. En caso de presentarse inhabilidades o
incompatibilidades sobrevivientes dentro del presente proceso, se entendera que el
proponente renuncia a la participacion en dicho proceso y a los derechos que surgieren
del mismo. El proponente deberd diligenciar el documento anexo en este pliego de
condiciones.

Cuando se trate de consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes debe cumplir
con este requisito.

d) Carta de Conformacién de consorcio o uniones temporales
Nota: La Administracion Municipal sélo aceptara conformacién de Consorcios y Uniones
Temporales, con méximo dos (2) integrantes.

La conformacién del consorcio o unién temporal, tendra lo siguiente:

. En caso que el proponente sea un consorcio deberd indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de sus integrantes y el nombre de los mismos.

. En caso que el proponente sea una union temporal indicara el porcentaje de
participacion y sefalara los términos y la extension de la participacion en la propuesta y
ejecucion, las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato,
los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento del Municipio de Palmira;
igualmente debera indicar el nombre de los miembros. Si en el documento de
conformacion de Unién Temporal no se determina los términos y extension de la
participacion de los integrantes, se le dara el tratamiento establecido para Consorcios.

. Los integrantes del Consorcio o de la Union Temporal responderan solidariamente
por todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato,
deberan designar a un representante convencional del Consorcio o de la Unidn
Temporal, que se entendera revestido de las facultades suficientes para actuar en
nombre y representacion del Consorcio 6 Union Temporal.
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. Los Consorcios o Uniones Temporales  constituidas se comprometen a
permanecer consorciados durante el término de la vigencia, liquidacion del contrato y un
(1) aho méas. Por lo tanto deberd indicarse expresamente que el consorcio 0 union
temporal no podra ser disuelto ni liquidado durante la vigencia o prérroga del contrato que
se suscriba. En ningln caso podra haber cesién del consorcio o unién temporal.

. Las uniones temporales responderan solidariamente por el cumplimento total de
las propuestas y del objeto del contrato, pero las sanciones por el incumplimiento de las
obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la
participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros.

. Las personas juridicas que conformen consorcios o union temporal deben aportar
los Siguientes documentos:

-. Existencia y representacion de cada una de las personas juridicas que conforman el
consorcio o union temporal (cada firma debe acreditar que su término de duracién no es
menor al del plazo del contrato y un afio mas).

-. Autorizacion dada a los representanies legales para asociarse en consorcio o union
temporal (cuando conste en los estatutos bastard la presentacion del certificado
respectivo de fa Camara de Comercio en donde expresamente aparezca esa facuitad).
Cuando la autorizacién no conste en los estatutos de la sociedad y se demuestre
mediante acta, este Ultimo documento debe ser expedido cumpliendo los requisitos
establecidos en el Articulo 189 del Codigo del Comercio.

-. Ademas, para participar en la Contratacién cada persona juridica que integre el
consorcio o unién temporal debe aportar fuera de los anteriores documentos, todos los
demas documentos exigidos en los Pliegos de Condiciones.

- El objeto social debe estar directamente relacionado con la actividad a fa cual se esta
comprometiendo.

Cada persona natural que conforme el consorcio 0 unién temporal debera aportar todos
los documentos exigidos en los Pliegos de Condiciones y que sean compatibles con su
naturaleza, esto es, con excepcion de aquellos que correspondan exclusivamente a
personas juridicas.
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Si uno de los integrantes del consorcio o unién temporal esta inhabilitado, tanto para
participar en el proceso contractual, como para firmar el contrato, carece de capacidad de
contratacion, ¢ incumple cualquier otro requisito legal, el consorcio 6 unién temporat
desaparece frente a la entidad, por lo cual la propuesta serd rechazada y no se tendra en
cuenta en el estudio de la evaluacion y adjudicacion.

Las sanciones, multas, caducidad, incumplimientos o similares, que estén vigentes a un
componente del consorcio 0 unién temporal afectaran globalmente al consorcio 6 unién
temporal o de la cual el afectado haga parte y por tanto su propuesta sera rechazada.

Certificado de existencia y representacion legal

Las personas naturales nacionales acreditaran su existencia mediante la presentacion
de copia de su cédula de ciudadania.

e Las personas naturales extranjeras mediante la presentacion de copia de su
pasaporte; si se encuentra residenciado en Colombia mediante la presentacion de
copia de la cédula de extranjeria.

e Si el proponente es una persona juridica nacional, deberd comprobar su
existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de
Comercio. (Original) vigente.

« Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida
sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacién legal de
conformidad con las normas de su pais de origen y deberan acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar propuesta en esta
licitacion y celebrar el contrato, incluida ta facultad para representarlta judicial y
extrajudicialmente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de
autorizaciéon expresa del organo social competente, en el cual conste gue esta
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato ulterior.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los integrantes de
los mismos, deberd comprobar su existencia, representacion y capacidad, en la forma
prevista en el presente numeral, incluidas las facultades y capacidad para constituir el
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Consorcio o fa Unidn Temporal, asi como, para la celebracion y ejecucion del contrato
a través de la forma de asociacion escogida.

v El certificado debera contener la siguiente informacién:

Fecha de expedicion no mayor a un (1) mes anterior a la fecha de cierre del plazo de la
presente licitacion pblica.

{CIEl objeto social de la sociedad debera incluir las actividades principales objeto de la
presente licitacion publica.

OdLa duracién de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo de la
presente licitacion publica, no sera inferior al plazo establecido para el contrato y un (1)
afio mds, contados a partir de [a fecha probable del vencimiento del contrato.

Apoderado.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el Pais
un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
presente proceso de seleccion, suscribir los documentos de declaraciones que se
requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada, y
ademas actos necesarios de acuerdo con el presente Pliego de condiciones, asi como
para representarla judicial o extrajudicialmente. El poder que otorga las facultades, en
caso de ser expedido en el exterior, debera cumplir todos y cada uno de los requisitos
legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en
el exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme a dispuesto en los
articulos 259 y 260 del Codigo de Procedimiento Civil y deméas normas vigentes. Se
precisa que los Unicos documentos que deben llenar este requisito son los de indole legal
y la oportunidad para allegarlos con estos formalismos, se hara exigible antes de la
adjudicacion, de manera que para efectos de presentar la propuesta la Alcaldia, aceptara
documentos o fotocopias simples.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado (nico para el caso de personas
extranjeras que participen en Consorcios o Unién Temporal, y en tal caso bastard para
todos los efectos, la presentacién del poder comun otorgado por todos los participantes
del Consorcio o union Temporal.

Los documentos oforgados en el exterior para ser considerados como idéneos para su
validez y oponibilidad en Colombia deben cumplir con los siguientes requisitos:
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- Apostilla del documento: en el evento, en que el pais en donde fue expedido haga parte
del Convenio de la Haya de 1991 sobre la supresion de la exigencia de legalizacion de
documentos publicos extranjeros, en los términos sefalados en la Ley 455 de 1998 y en
el Decreto 106 de 2001.

- Consularizacion o legalizacion: en el caso que el documento sea expedido en un pais
no signatario del Convenio antes indicado, dichos documentos para que puedan obrar
como prueba deberan cumplir con lo dispuesto en los articulos 259 y 260 del Codigo de
Procedimiento Civil, y las demas normas concordantes vigentes.

En caso de Consorcio o Uniones Temporales cada uno de sus integrantes debe cumplir
con este requisito.

NOTA: Todos los documentos otorgados en el exterior para acreditar lo dispuesto en
este numeral, deberdn presentarse legalizados en la forma prevista en el inciso 2 del
numeral 22.4 del Art. 22 de la Ley 80/93, en concordancia con los Arts. 259 y 260 del
Cédigo de Procedimiento Civil y el Art. 480 del Codigo de Comercio.

e) Personas naturales
Deberan identificarse, presentando copia de la cedula de ciudadania.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia deberan constituir un
apoderado en los términos de articulo 22.4 de la Ley 80 de 1993.

f) Certificado de pago de parafiscales
El proponente debera anexar con su propuesta el siguiente documento:

El proponente debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de Seguridad Social
Integral asi como los parafiscales de Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), de {a Caja de Compensacion
Familiar cuando a ello hubiere lugar.

Cuando se trate de persona juridica, deberd anexar una certificacién expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
Representante Legal de la sociedad, en la que se acredite el pago de los aportes de
sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere tugar,
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durante el mes inmediatamente anterior a la fecha de presentacién de la propuesta.
En el evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion,
debera acreditar los pagos mencionados a partir de la fecha de constitucion.

Cada una de las personas juridicas miembros de Consorcios o Uniones Temporales
que participen en este proceso deberan aportar el pago de parafiscales de manera
individual.

Nota: En todos los casos el Municipio de Palmira en el momento de liquidar el
contrato, dejard constancia del cumplimiento de las obligaciones anteriormente
sefialadas, durante su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto
cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas. Para fa presentacion de
ofertas por parte de personas juridicas es indispensable el requisito sefialado
anteriormente.

Cuando se trate de persona juridica, deberd anexar una certificacion expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
Representante Legal de la sociedad, en la que se acredite el pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Famifiar (ICBF) y
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando a ello hubiere lugar. Dicho documento
debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la némina de los Gltimos seis (6) meses, contados a partir de
la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos. En
el evento en que la sociedad tenga menos de seis (6) meses de constitucion, debera
acreditar los pagos mencionados a partir de la fecha de constitucién.

Cada una de las personas juridicas miembros de Consorcios o Uniones Temporales que
participen en este proceso deberan aportar el pago de parafiscales de manera individual.

H. Garantia de seriedad de la propuesta.

El proponente garantizara la seriedad de su ofrecimiento mediante el otorgamiento de
cualquiera de los mecanismo de cobertura del riesgo previstos para el efecto en el
decreto 1082 de 2015, a favor del Municipio de Palmira, el cual debera cubrir todos y
cada uno de los riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento. El valor de la
garantia debera ser equivalente al diez (10) del valor de la propuesta y con una vigencia
que debera extenderse desde la fecha de presentacion de la misma hasta la fecha
prevista para la presentacion de la garantia de cumplimiento del contrato.
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Debidamente firmada por la aseguradora y el proponente, la cual contendra:
7 Asegurado/Beneficiario: Municipio de Palmira.

> Cuantia: equivalente al DIEZ POR CIENTO (10%) DEL VALOR DEL PRESUPUESTO
OFICIAL

AYd

Vigencia: tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre del plazo del presente
proceso.

v

Tomador/Afianzado: si el proponente es una persona juridica, la poliza o garantia
debera tomarse con el nombre o razdon social que figura en el Cedificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y
no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera. Cuando la propuesta se presente en
consorcio o unién temporal, la poliza debera tomarse a nombre de sus integrantes, y
no a nombre de los representantes legales. Si el proponente es persona natural y
tiene establecimiento de comercio, el tomador debe ser la persona natural y no de su
establecimiento de comercio.

» En el evento de ampliacion del plazo del proceso de seleccion, los proponentes
deberan ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la propuesta hasta el
término de ampliacion.

¥ La garantia de seriedad, una vez adjudicada fa contratacion, serd devuelta a los
proponentes, o a sus representantes o apoderados, previa solicitud escrita, en la
siguiente forma:

a. Al (los) adjudicatario(s), una vez sea aprobada la Garantia Unica de Cumplimiento
del respectivo contrato.

b. Al proponente calificado en segundo lugar, se le devoivera dentro de los treinta
(30) dias habiles siguientes a la fecha de comunicacién de la adjudicacion.

¢. A los demas proponentes, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la
fecha de comunicacién de la adjudicacion.

d. A todos los oferentes cuando el proceso sea declarado desierto.
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El Municipio de Palmira hara efectiva la totalidad de la garantia, a titulo de indemnizacion
por perjuicios, en los siguientes casos:

« Cuando un proponente solicitare el retiro de su oferta después de la fecha de cierre del
plazo del presente proceso, salvo en los casos de inhabilidad o incompatibilidad
sobreviniente.

« Cuando el proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad estuviere
incurso en cualquiera de las causales de inhabilidad.

« Cuando el proponente favorecido con la adjudicacion no procediere a cumplir con fos
requisitos para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato.
La informacion debera ser presentada en moneda legal colombiana.

Al presenfarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto
asegurado, no estar referida a ia presente seleccion abreviada, 6 no se allegaren las
condiciones generales, el Municipio de Palmira solicitara las correcciones del caso. En
caso de no allegar las correcciones en el periodo establecido, se rechazaré la propuesta.

1. Certificado de reciprocidad
Las personas juridicas extranjeras deben demostrar la existencia del principio de
reciprocidad a portando el acuerdo tratado o convenio celebrado con Colombia en el cual
acredite el compromiso adquirido por su pais en el sentido de darle el mismo tratamiento
que a los Colombianos en cuanto a los procedimientos y criterios de adjudicacion de
bienes y servicios.

J. Documentos de facultades para contratar

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacion
expresa del drgano social competente, en el cual conste que estd facultado para
presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto Oficial del
presente proceso. En el caso de los Consorcios y/o Uniones Temporales, el
representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, debera contar
con dicha autorizacion, hasta el valor del Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la
responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 70. de la Ley 80/93 y en los articulos 1.568, 1.569 y 1.571 del Codigo Civil.
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K. Certificado de la procuraduria vigente:

El proponente debera presentar el Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido
por la Procuraduria General de la nacién en su nombre, documento que no debe tener
una antigliedad mayor a los noventa (30) dias calendario.

L. Copia del Registro Unico Tributario (RUT)

Este certificado es expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales — DIAN-.
En él ha de consignarse claramente el NIT del proponente y su inscripcion en el Régimen
Comun o Régimen Simplificado. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno
de los integrantes debera aportar este documento.

M. Antecedentes judiciales
El proponente deberd presentar el certificado judicial vigente.

N. Hoja de vida de la funcién publica

El proponente seleccionado debera presentar la Hoja de vida de la Funcién Publica
debidamente diligenciada, Debe ser presentada por la Persona Natural, por el
representante legal de persona juridica y la empresa.

O. Certificado de Contraloria vigente

El proponente seleccionado para la suscripcion del contrato deberd presentar el
Certificado de la contraloria vigente expedido por la Contraloria General de la nacién en
su nombre, documento que no debe tener una antigliedad mayor a los noventa (90) dias
calendario. Debe ser presentado por la Persona Natural, por el representante legal de
persona juridica y la empresa, dicho documento serd verificado por la entidad al
momento de evaluar 1a propuesta

P. Copia de la cedula de ciudadania
Debe ser presentado por {a Persona Natural, por el representante legal de persona
juridica.

Q. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP).
Eil Certificado de Inscripcion, Clasificacién y Calificacién en el Registro Unico de

Proponentes (RUP) debera ser expedido con fecha no mayor a treinta (30) calendarios
anteriores a la fecha de cierre del proceso. (ORIGINAL).
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El proponente debe presentar el Certificado de Inscripcién, Clasificacion y Calificacion en
el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme, debera ser expedido con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.
La Prestacion del servicio objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificada
en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC),

Clasificacion UNSPSC

La Prestacién del servicio objeto del presente Proceso de Contratacion estad codificada
en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) relacionado con
el objeto del contrato.

Clasificacion UNSPSC - Descripcion

14111500, 44121800 Suministro de elementos de papeleria y Gliles de
44121700 44121900 escfitorio.

44121600

14111800,

44121500,

Los interesados extranjeros o los miembros de consorcios 0 uniones temporales que
tengan tal calidad deberan cumplir con lo exigido en el presente literal, anexando el
documento equivalente en su pais de origen o el documento expedido por cualquiera de
las cdmaras de comercio colombianas.

REQUISITOS Y DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTES

REQUISITOS CAPACIDAD FINANCIERA De conformidad con lo sefalado en el
Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o los extranjeros domiciliados 0
con sucursal Colombia, que aspiren a celebrar contratos con entidad  estatales,
deberan estar inscritos  en el RUP registro Unico Proponentes.

Asi mismo, en concordancia con articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2013, que modifica
el Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 “De la verificacién de las condiciones de los
proponentes” numeral 6.1. “Las cdmaras de comercio haran la verificacion documental de
la informacion presentada por los interesados al momento de inscribirse en el registro”.
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“El certificado de Registro Unico de Proponentes seré plena prueba de las circunstancias
que en ella se hagan constar y que hayan sido verificadas por las Cémaras de
Comercio.”

Por lo tanto ta verificacion de las condiciones establecidas en el Numeral 1 del articulo 5,
de la Ley 1150 de 2007, se demostraran exclusivamente con el respectivo certificado del
RUP.

La informacion financiera acreditada para el proceso, correspondera a la suministrada a
la Camara de Comercio para el Registro Unico de Proponentes RUP.

Por lo anterior, el proponente debera acreditar su capacidad financiera mediante la
presentacion del original de! Registro Unico de Proponentes expedido por la Camara de
Comercio de su domicilio social, con fecha de expedicién igual o inferior a 30 dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion. Los datos deben
corresponder a los Estados Financieros con corte al 31 de diciembre de 2015.

VERIFICACION FINANCIERA

Para el analisis de la capacidad financiera, se evaluara la informacion financiera
contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP), en concordancia con el Régimen
de Transicion descrito en el Decreto 1082 de 2015 o los estados financieros detallados.
Se verificara la informacion financiera con corte a diciembre 31 de 2015, a partir de las
cifras registradas en el RUP, los cuales deben estar en firme a la fecha de cierre del
proceso, de conformidad con la normatividad vigente.

De acuerdo al Decreto 1082 de 2015, se verificaran los siguientes indicadores:

1) Liquidez = activo corriente / pasivo corriente

2) Nivel de endeudamiento= pasivo total / activo total

3 Razén de cobertura de interés= Utilidad operacional/gastos de interés

NOTA 1: Para que un proponente quede habilitado en el aspecto financiero, debera
cumplir con los indices requeridos, anteriormente, en caso contrario su propuesta sera
RECHAZADA.
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El Proponente debe cumplir con los siguientes indicadores con base en la informacion
contenida en el RUP con corte al 31 de diciembre de 2015.

P L - INDICE
¢ INDICADOR | . SRR
i NDICRDOR | TORMULA REQUERIDO
ActivoCorriente "
HQUIDEZ PasivaCorriente >=1,4
NIVEL DE . ‘
ENDEUDAMIENTQ | PasivoTotal/Adivo <=53%
TOTAL
RAZON DE - ,
COBERTURA DE Vilidad Operacional/ | »= 5,0 Veces
INTERES

En caso de Uniones Temporales, Consorcios o Promesa de Sociedad Futura, los
indicadores financieros se calcularan con base en la sumatoria de las cifras que
aparecen en el RUP a corte del 31 de Diciembre de 2015, multiplicado por el porcentaje
de participacion de cada uno de los integrantes del proponente plural, (De acuerdo a la
opcion 1 de los parametros establecidos en la Guia del Manual de Colombia compra
eficiente)

» Los oferentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no se podra calcular el
indicador de razon de cobertura de intereses; por lo tanto, en dicho caso el Oferente
cumple el indicador, excepto cuando su utilidad operacional sea negativa, para este
caso no cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses.

Los oferentes cuyos gastos de interés sean cero (0) no podran calcular el indicador de
cobertura de Interés. En este caso el oferente cumple el indicador, salvo que la unidad
operacional sea negativa, Caso en el cual no cumple el indicador de razon de cobertura
de interés.

Si el Proponente es un consorcio, unidon temporal o promesa de sociedad futura debe
cumplir su capacidad financiera ponderando los componentes de los indicadores de
acuerdo con la participacion de cada uno de los miembros del proponente plural. N
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(De acuerdo a la opcion 1 de los parametros establecidos en la Guia del Manual de
Colombia compra eficiente)

NOTA 1: Para que un proponente quede habilitado en el aspecto financiero, debera
cumplir con los indices requeridos, anteriormente, en caso contrario quedard No
Habilitado y en consecuencia incurrird en la causal de rechazo establecida en el pliego de
condiciones.

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: (CO)

Introduciendo la norma un nuevo elemento a tener en cuenta, como es medir la
capacidad organizacional de los oferentes en relacion al rendimiento de las inversiones y
la eficiencia en el uso de los activos del interesado, reflejado en los siguientes indices de
rentabilidad a saber:

INDICADOR | FORMULA | INDICE REQUERIDO AJUSTADO
: Utilidad
RENTABILIDAD DEL : e
PATRIMONIO (ROE) Ogei??rﬁf;i" >=8%
Utilidad
RENTABILIDAD DEL . o
ACTIVO (ROA) Op‘f&iﬁfg‘a” > = 5%

En caso de Uniones Temporales, Consorcios o Promesa de Sociedad Futura, los
indicadores capacidad organizaciona! se calcularan con base en la sumatoria de las
cifras que aparecen en el RUP a corte del 31 de Diciembre de 2015, multiplicado por el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del proponente plural, (De
acuerdo a la opcion 1 de los parametros establecidos en la Guia del Manual de
Colombia compra eficiente)

Si el Proponente es un consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, debe
cumplir su capacidad financiera sumando los componentes de los indicadores. (De
acuerdo a la opcién 1 de los parametros establecidos en la Guia del Manual de
Colombia compra eficiente).
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De igual manera, siendo consistente con la anterior metodologia, el calculo de los
indicadores sobre la Rentabilidad det Patrimonio (ROE) y la Rentabilidad de! Activo
(ROA), se hara de acuerdo las siguientes formulas:

+ ROE= ((Utilidad Operacional de A * % participacion A + Utilidad Operacional de B *
% participacion B) / (Patrimonio de A * % participacion A + Patrimonio de B * %
participacion B)

« ROA= ((Utilidad Operacional de A * % participacion A + Utilidad Operacional de B *
% participacion B) / (Activo total de A * % participacion A + Activo total de B * %
participacion B)

Informacién financiera para Proponentes extranjeros

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relaciona
a continuacién, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados
con la firma de quien se encuentre en obligacion de hacerlo de acuerdo con la normativa
vigente del pais de origen:

(i) Balance general
(i) Estado de resultados

EVALUACION TECNICA
EVALUACION TECNICA (Méximo 300 puntos)

ITEM PUNTAJE MAXIMO
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS 300 Puntos

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

ITEM NOMBRE DEL ELEMENTO UND | CANTIDAD
1 | CUENTA FACIL EN CREMA X 14 GRS UND S0
2 1 ARCHIVADOR AZ OFICIO UND 500
3 | BANDERITAS X 5 COLORES CAJA 20
4 | BOLIGRAFO RETRACTIL NEGRO UND 1660
S | BORRADOR NATA UND 900
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6 | CAJA DE ARCHIVO INACTIVO N2 12 TROQUELADA UND 1400 44 | RESALTADOR VERDE UND 600
7 CARATULA PARA ANILLADO TAMAND CARTA NEGRA UND 1000 45 | RESALTADOR FUCSIA UND 600
TRANASPARENTE O GRIS CLARO 46 | RESMA PAPEL BOND BLANCO CARTA UND 4200
3 CARATULA PARA ANILLADO TAMAND OFICIO NEGRA UND 1000 47 | RESMA PAPEL BOND BLANCO OFICIO UND 3000
TRANASPARENTE O GRIS CLARO 48 | SACAGANCHOS UND 150
9 | CALCULADORA 837-12 DIGITOS UND 75 49 SEPARADOR DE MATERIAS CARTULINA COLORES PASTALES UND 250
CARPETA LEGAJADORA CELUGIA CON GANCHO CARTA PAQUETEX S
10 | COLORES CLAROS, ROJA, AZUL VERDE, AMARILLA, MORADA, UND 80 S0 | SOBRE CARABELA OFICIO BLANCO UND 2500
BLANCA, AZUL 51 | SOBRE DE MANILA CARTA UND 4000
11 | CARPETA LEGAJADOR COLGANTE UND 300 52 | SOBRE DE MANILA OFICIO UND 4000
12 | CARTULINA LEGAJADOR AMARILLA PAQUETE X 100 UND 2000 53 | SOBRE DE MANILA RADIOGRAFIA UND 1000
13 | CD-R 700 MB TORRE X 100 UND TORRE a7 54 | SOBRE PARA CD EN SILICONA UND 4700
14 | CINTA TRANSPARENTE 40X40 UND 550 55 | TABLA PORTA DOCUMENTO OFICIO EN ACRILICO UND 30
15 | CLIP MARIPOSA X 50 UND CAJA 1000 56 | PAPEL FORMA CONTINUA TAMANO CARTA 9 1/2X11 CAJA 10
16 | CUP SENCILLO X 100 UND CAJA 1000 57 | CINTA PARA IMPRESORA EPSON FX-2130 UND 20
17 | COSEDORA METALICA UND 90 58 | ANILLO 0BMM X42AR0SX20 CAJA 10
18 | COSEDORA PID N¢ 9 INDUSTRIAL UND S 59 | ANILLO 12MM X42AR0SX10 CAJA 10
19 { CUADERNO ARGOLLADO 80 HOJAS GRANDE UND 190 60 | TAPABOCAS X 50 UNIDADES CAJA 55
20 | FOLDER CELUGIA OFICIO HORIZONTAL UND 3000 61 | TAJA LAPIZ METALICO SENCILLO UND 900
21 | FOLDER COLGANTE CAFE UND 3000 62 | THERA GRANDE UND 120
22 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 UND 1000 63 | TUERA OFICINA GRANDE UND 50
23 | GRAPA ESTANDAR COBRIZADA 26/6 *5000 CAJA 650
24| GUANTE LATEXTALLA L X 100 CAIA 110 Se relacionan, especificaciones técnicas del suministro de papeleria:
25 | INSECTICIDA EXTERMINADOR AZUL UND 25 NOMBRE DEL ELEMENTO ESPECIFICACIONES
i? t’:z:; EgﬁqzezcrOR t‘;:g 1550400 ANILLO 08 MM X 42 AROS X 20 Anillo para anillar en pldstice
ANILLO 12MM X 42 AROS X 10 Aniflo para anillar en plastico
28 |LIBRETADENOTAS Az Plastificado Azul Elaborado en cartdn rigido, forrado y plastificade en polipropileno
29_|LIBROS ACTAS RADICADORES 200 HOJAS para mayor duracién. Sticker autoadhesivo en el lomo para identificar el archivo. Anillo
30 | MARCADOR BORRABLE NEGRO ARCHIVADOR AZ OFICIO metilico en el lomo para facit agarre con herraje y esquineros metalicos para una mayor
31 | MARCADOR BORRABLE AZUL resistencia al roce.
22 m:zxggg zggxzti \R/gige Sefaladores de paginas de 12 mm x 45 mm en colores surtidos tradicionales, ideales para
separar, sefialar o indicar las not; asi 3 ¥ AV a
34_| MARCADOR PERMANENTE NEGRO BANDERITAS X 5 COLORES ’ despegar, adomis 2":4?223?225:&? oo TPy
35 | MARCADOR NEGRO PUNTA FINA Colores: fucsia, naranja, amarillo, verde y azul
36 | MEMORIAS USB 32 GB Mecanismo retractil, sin tapa. Préctico clip de bolsillo. Punta plateada de méaxima calidad.
37 | MEMORIAS USB 8 GB BOLIGRAFO RETRACTIL NEGRO Tinta de alta calidadpque no manc:e para minino 120;metros de escritura,
38 | NOTAS ADHESIVAS NEON 76*76 80 HOJAS BORRADOR NATA Borrador de Nata para lapiz de grafito y 13piz de color, no mancha.
39 | PEGANTE BARRA 40 GR Con tapa lateral que permite acceso al contenido sin necesidad de retirarla de fa
40 | PERFORADORA 2H MEDIANA estanterfa. Paredes de cartén reforzado para una mayor resistencia. Perforaciones
41 | GUILLOTINA MEDIANA PARA CORTAR PAPEL CAJA DE ARCHIVO No.12 laterales de aireacidn para disminuir riesgos de hongos en los documentos. Facil armado
42 | REGLA PLANA 30CM COLORES SURTIDOS sin necesidad de pegantes o grapas. Adecuada para archivar folders y carpetas tamafio
43 | RESALTADOR AMARILLO oficio, Etiguetas autoadhesivas para rotulacion del contenido,
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CALCULADORA 837-12
DIGITOS

Calculadora 12 digitos, Memoria independiente, 3 teclas PorcentualesGran total, Mark up,
Tecla de retorno, Tecla doble cero, Interruptor de encendido, Energia: Dual podérsela
Solar + 1 bateria AA} - Dimensiones del producto (Ancho por Alto por grosor): 120 x 146 x
48 mm
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Hoja cuadriculada.
Caratula maximo dos colores sin dibujos,

CARATULA PARA ANILLARO

Dimensidn: tamafio carta.
Material: plastico.
Color: negra, transparente o gris claro.

CUENTA FACIL EN CREMA X
14GRS

Cera para contar, contenido neto: 14gr

CARATULA PARA ANILLADO

Dimensién: tamafio oficio.
Material: pldstico.
Color: negra, transparente o gris claro

FOLDER CELUGUIA OFICIO

Elaborado en cartdn de alta resistencia de 280 g/m2. Ventanilla pldstica remachada en 2
posiciones diferentes para sefializar ef félder con gufas Pliegues de expansion en el lomo,

Carpeta en cartén kart, con varitla metalica, para almacenar hasta 250 hojas. Los
materiales utilizados en la carpeta deben cumplir con las especificaciones para materiales

HORIZONTAL para una capacidad méxima de 200 hojas. Ranuras para gancho legajador en posiciones
diferentes. Color Kraft.
GANCHO LEGAJADOR Para perforaciones de 7y 8 cms, disefio practico lerompible transparente. Se ajustan
PLASTICO X 20 A . oy R
perfectamente a las ranuras de Jos félders, material plastico en dos piezas, planos.
GRAPA ESTANDAR COBRIZADA Cubrimiento cobnzado., barra compacta y fuerte capacidad de hasta 30 hojasde 75 g,
aproximadamente. Caja x 5.000 grapas, Grapa 26/6.

GUANTE LATEX TALLA L X 100 Buena resistencia quimica a los acidos, bases y detergente.

CARPETA LEGAJADOR dispuestas en la norma NTC- 5397, que establece los pardmetros de calidad que deben
COLGANTE cumplir fos diferentes materiales utilizados en la produccidn, la manipulaciény el
almacenamiento de los documentos de archivo con soporte en papel, para garantizar su
conservacién fisica y funcional.
i ion: t fl ta.
CARPETA LEGAJADORA Dimension: tamafio carta

CELUGUIA CON GANCHO

Material: plastico.
Color: roja, verde, amarilia, morada, blanca, azul

GUILLOTINA MEDIANA PARA
CORTAR PAPEL

Guillotina De Escritorio mediana 12x15

CARTULINA LEGAJADORA
AMARILLA *100

Consta de caratula y contracardtula con ranuras para colocar el gancho legajador en dos
posiciones: vertical y horizontal. Elaborados en cartdn especial de aita resistencia de 170
g/m2. Viene en paguetes por 100 unidades equivalente a 50 juegos.

INSECTICIDA EXTERMINADOR Insecticida aerosol exterminador de zancudos, moscas y mosquitos en presentacién de
AZUL 360 ml
LAPIZ CORRECTOR Lapiz corrector de secado rapido, contenido 8 mi.
LAPIZ HB N2 2 Lapices Grafito Hexagonal HB No2 de madera, Mina de grafito.

CD-R 700 MB TORRE X 100

CD estandar de 12cm de didmetro para PC {Desktop y Notebook) compatible con
WINDOWS y MAC.
Almacena hasta 700Mb; 30min de video en formato AVI 640x480 o 90min en formato
MPG 320x240.

CINTA PARA IMPRESORA
EPSON FX-2190

Cinta negra para impresora FX - 2190

LIBRETAS DE NOTAS

Presentacién en 80 hojas en tamafios carta. Mayor resistencia, por su lomo grapadoy
reforzado. Mayor proteccidn a las hojas interiores, por su carétuta de mayor calibre. Block
especial para tomar notas en reuniones, convericlones y conferencias. Permite
desprendimiento facil de las hojas, por su linea de perforacién superior, En papel bond
amarillo canario, para mayor contraste y facil lectura, Permite escribir con mds
comodidad, debido al respaldo en cartdn que le brinda mayor firmeza al block,

CINTA TRANSPARENTE 48%40

Cinta Transparente Gruesa Ancho 48mm. Cinta adhesiva transparente de alta resistencia a
1a ruptura, flexible, con recubrimiento de adhesivo acrilico, sensible a la presién por una
de sus caras, Soporte de polipropileno biorientado, garantiza alta resistencia mecénica y

estabilidad dimensional para soportar empaques de mayor peso y aplicaciones en
maquina encintadora, Es resistente tanto al calor como a las bajas temperaturas,

UBROS A%SSH’Z??SCADORAS Hojas cocidas por 200 hojas
MARCADOR BORRABLE AZUL Marcador seco borrable desechable tinta mayor a 2.5 G, de punto redonda acritica, para
uso en tableros blancos, vidrio o superficies lisas.
MARCADOR BORRABLE NEGRO

Marcador seco borrable desechable tinta mayor a 2.5 G, de punto redonda acrilica, para
uso en tableros blancos, vidrio o superficies fisas,

CLIPS MARIPOSA CTE *50

Caja de Clips Mariposa No.2 Alambre galvanizado. Buen agarre a la hora de manejar
grandes cantidades de documentos y papeles.

MARCADOR BORRABLE ROJO:

Marcador seco borrable desechable tinta mayor a 2.5 G, de punto redonda acrilica, para
uso en tableros blancos, vidrio o superficies lisas.

CLIPS SENCILLO x 100

Gancho clip estdndar en alambre metalico galvanizado, de 33MM

COSEDORA METALICA

Cosedora para oficina como minimo de 20 hojas

MARCADOR BORRABLE VERDE:

Marcador seco borrable desechable tinta mayor a 2.5 G, de punto redonda acrilica, para
uso en tableros blancos, vidrio o superficies lisas.

COSEDORA N29 INDUSTRIAL

Cosedora industrial, con capacidad 5 hasta 110 hojas, profundidad de engrapadora 55
mm

CUADERNO ARGOLLADO 80
HOJAS GRANDE

Largo 29.5cm

Ancho 23.5cm

Pasta dura 1.mm
Argollado

MARCADOR NEGRO PUNTA
FINA

Marcador permanente negro con punta fina, ideal para marcar sobre cartén madera,
pléastico, vidrio, cuero, fique, tela, aluminio, entre otros. Disefio de alto rendimientoy
ergonémico, Punta biselada y resistente. Rinde 430 metros de escritura.

MARCADOR PERMANENTE
NEGRO

Marcador punta gruesa de color negro permanente que escribe sobre cualquier
superficie, Seca rdpido, sin olores desagradables y no es téxico,

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533

www palmira.gov.co
PBX. 2709500 Ext, 2259

i

MEMORIA USB 32 GB

Memaoria de USB 2.0 Flash Drives, sirve para dispositivos con puerto USB 2.0, para
transferencia de datos de alta velocidad. Funciona con Windows 8, Windows 7, Windows
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Vista, Windows XP y Mac 05 X 10.0.2 o superior.

Fabricado de material altamente flexible y a la vez con una alta durabilidad y resistencia.
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MEMORIA USB 8 GB

Dimensién: no aplica
Capacidad: 8 Gb, transferencia de datos stiper rapida en un Puerto USB 2.0, Compatible
con Puerto USB 1.1.
Duracién de retencién de datos: 10 afios
Resistente a campos magnéticos y vibraciones

Fabricado de material altamente flexible y, a [a vez, con una alta durabilidad y resistencia.

Garantia efectiva de 2 afios.

TAJALAPIZ METALICO T " . " . 3
SENCILLO Tajalapiz Metdlico sencillo, alta calidad, cuchilla fija, de afilado perfecto
Deben cubrir herméticamente la nariz y boca y debe de ser de un material lo
TAPABOCAS .- L N
suficientemente poroso para permitir la respiracidn pero debe contener alguna forma de
filtrado para evitar el paso de particulas dafinas x 50 unidades.
TUERA GRANDE Tijera 17cm Punta Roma. Mango ergondmico Ambidiestras, Corte Preciso. Confortables.

Inoxidables.

NOTAS ADHESIVAS NEON 7.6
CM X 7.6 CM 80 ROJAS

Notas adhesivas con colores neén de 7.6 cm x 7.6 cm de 80 hojas.

TUERA OFICINA GRANDE

Tijera 17cm sin Punta Roma. Mango ergondmico Ambidiestras, Corte Preciso.
Confortables. Inoxidables.

PEGANTE BARRA 40 GRS

Adhesivo en barra para pegar papeles, cartulinas, cartdn, ete. No forma grumos, no es
toxico no mancha Cierre de tapa a presidn. Desliza facilmente.

PERFORADORA 2H

Perforadora de oficina para minino 25 hojas.

REGLA PLANA 30 CM

Regla plana de 30cm de alta calidad en pléstico transparente, Graduaciones grabadas a
prueba de emborronamiento.

RESALTADOR AMARILLO

Para tedo tipo de papel, incluyendo el de fax, fluorescente, Fluidez de tinta, alta duracidn,

Punta resistente,

RESALTADOR VERDE

Para todo tipo de papel, incluyendo el de fax, fluorescente, Fluidez de tinta, afta duracién.

Punta resistente.

RESALTADOR FUCSIA

Para todo tipo de papel, incluyendo el de fax, fluorescente, Fluidez de tinta, alta duracién.

Punta resistente.

RESMA PAPEL BOND BLANCO
CARTA

Resma de Papel Blanco Tamafio Carta (21.6 x 27.9 cm, 8.5 x11”75 g/m2-20 Lb) x 500
Hojas carta. Papel multipropdsito de alto desempefio para uso en fotocopiadoras,
impresoras Inc. jet y laser. Densidad: 75 gr/m? 500 Hojas/Resma. Tamafio: Carta / 21.6 x
27.9cm, / 8.5 x 11 Pulgadas. Papel ecoldgico. Alto desempefio

RESMA PAPEL BLANCO OFICIO

Resma de Papel Blanco Tamafio Oficio {21.6 x 33cm, 8.5”x13" 75g/m2-20Lb) x 500 Hojas.
Papel multipropdsito de alto desempefio para uso en fotocoptadoras, impresoras ink jety
taser. Densidad: 75 gr/m> 500 Hojas/Resma. Tamafio Oficio / 21.6 x 33cm / 8.5x13
pulgadas. Papel ecoldgico. Alto desempefio.

SACAGANCHO

Material: metilico y pldstico

SEPARADOR DE MATERIAS
CARTULINA COLORES

Guias separadoras en cartulina de colores pasteles, tamafio 29mm X 24mm, con 5

PASTELES CAJAX S perforaciones, paquete X 5
SOBRE CAREBOLA OFICIO .
I i icio.
BLANCO Sobre blanco universal con solapa 20A, tamafio oficio.

SOBRE MANILA CARTA

Sobre de manila 22.5 * 29 Color beige, material manila gramaje de 75¢

SOBRE MANILA OFICIO

Sobre de manila 25*35 Color beige, material manila gramaje de 75g

SOBRE MANILA RADIOGRAFIA

Sobre de manila 36.5*44 Color beige, material manila gramaje de 75g

Dimensidn: 14 em de largo X 13cm de ancho.

SOBRE PARA CD: N
Material: Sificona
TABLA PORTA DOCUMENTO Dimensién: 23.5 x 35.2 cm
OFICIO

Material: Acrilico

Centro Administrativo Municipal de Paimira - CAMP

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Para la acreditacion de la EXPERIENCIA REQUERIDA, el proponente debera cumplir los

siguientes requisitos:

El proponente debera acreditar como maximo tres (3) contratos o certificaciones,
ejecutados, los cuales deben aportar experiencia que se relaciones directamente con el
objeto que se pretende contratar, que sumados los contratos o certificaciones aportados
sean superior a tres (3) veces al presupuesto oficial del presente proceso contractual.

Los tres contratos aportados deben estar clasificados minimo, en tres de los codigos
UNSPSC que se mencionan a continuacién.

CODIGO UNSPSC

PRODUCTO

44121600
14111800,
44121500,

14111500, 44121800
44121700 44121900

Suministro de elementos de papeleria y
utiles de escritorio.
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Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd, se le acreditard como
experiencia el valor del contrato y las cantidades ejecutadas que corresponda a su
porcentaje de participacion.

NOTA 1. En el evento en el que el proponente presente su experiencia acreditada en el
certificado de inscripcion en el RUP expedido por la respectiva Camara de Comercio, que
contenga la totalidad de la informacién anteriormente relacionada, el Comité Evaluador
procedera a la verificacion correspondiente en tal documento atendiendo lo normado por
el articulo 221 del Decreto Ley 19 de 2012.

En caso que el Proponente relacione o anexe mas de tres (3) contratos para experiencia
especifica, para efectos de evaluacion, solo se tendra en cuenta los tres primeros que se
encuentren relacionados en su orden. Estos deben tener los soportes necesarios para su
evaluacion, en referencia a las condiciones técnicas anteriormente referidas.

Si el proponente no cumple estos requisitos se calificara NO ADMISIBLE.

NOTA 2: El no cumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en el presente
numeral daré lugar a que la propuesta sea evaluada como NO HABILITADA.

Los contratos antes mencionados deberan ser acreditados mediante la presentacion de
la siguiente documentacion:
v Copia del Contrato y certificacion.

Los documentos aportados como soporte deben contener la siguiente informacion:

«Objeto del contrato

«Numero del contrato

=Entidad Contratante

»El porcentaje de participacion, si el contrato se suscribié en consorcio o union
temporal.

= |.a fecha de iniciacién del contrato.

» El tiempo total de suspension, cuando este haya sido suspendido en una o varias
ocasiones en meses.

»Valor total del contrato incluyendo adiciones.

= El valor total facturado del contrato.
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La informacion relativa a la EXPERIENCIA se podra complementar con cualquier otro
documento adicional que se requiera cuando la informacion referida en el presente
numeral, no se pueda obfener de la cerdificacién expedida por el ente contratante o
contrato y acta de liguidacién o terminacion o recibo final. El documento adicional para
complementar la informacion relativa a la experiencia debera ser expedido por la entidad
contratante.

Cuando el proponente sea una persona natural o juridica extranjera que no tenga
domicilio o sucursal en Colombia, presentara la informacion que acredite, en igualdad de
condiciones que los proponentes nacionales. En caso de que alguna informacion
referente a esta experiencia no esté acreditada de la manera que exige el presente pliego
de condiciones, debera aportar el documento o documentos equivalentes expedidos por
la Entidad Contratante (ENTIDAD ESTATAL), de los cuales se pueda obtener la
informacion requerida. Esta acreditacion con documentos equivalentes, solo aplica en
relacion con los expedidos en un pais extranjero.

El valor de la certificacién que presente el proponente, se proyectara a valor presente,
considerando su valor a la fecha de terminacién en SMMLV. La Entidad se reserva el
derecho de verificar la informaciéon suministrada por los oferentes; si se advierten
discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por el Municipio de
Palmira, la propuesta sera objeto de RECHAZO, sin perjuicio de las demas actuaciones
que se promuevan.

Salarios Minimos Legales 2002-2016

PERIODO MONTO MENSUAL
Enero 1 de 2002 a Dic. 31 de. 2002 309.000
Enero 1 de 2003 a Dic. 31 de 2003 332.000
Enero 1 de 2004 a Dic. 31 de 2004 358.000
Enero 1 de 2005 a Dic. 31 de 2005 381.500
Enero 1 de 2006 a Dic. 31 de 2006 408.000
Enero 1 de 2007 a Dic. 31 de 2007 433,700
Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008 461.500
Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 496,900
Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 515.000
Enero 1 de 2011 a Dic. 31 de 2011 535.600
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589,500
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 644,350
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Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 689.455

Para la acreditacion de la EXPERIENCIA REQUERIDA, el proponente deberd cumplir los siguientes
requisitos:

EVALUACION DE LA OFERTA ECONOMICA

ITEM PUNTAJE MAXIMO / ITEM
Propuesta
econdmica 450 Puntos

Se otorgaran cuatrocientos (450) puntos a la oferta que presente el menor valor para el
desarrollo del objeto contractual

« La oferta de menor valor total, obtendrd un méaximo de 450 puntos y a las demas se les
asignara el puntaje en forma proporcional y decreciente, mediante la aplicacion de una
regla de tres simple.

Puntaje = Oferta con Menor precio se le asigna 450 puntos

A las demas segun la siguiente formula

PMnP X 450 PMnP X 450
............. ; —emenmmemee-l Y @81 SUCESIVAMENtE.
PMyP1 PMyP2

PMnP: propuesta con el menor precio
PMyP1: propuesta con el segundo menor precio
PMyP2: propuesta con el tercer menor precio

Se omiten costos se mantendra el precio propuesto, sin lugar a reclamos o revisiones
posteriores. Dentro de la evaluacion econdmica la Entidad verificara que los proponentes
no ofrezcan precios artificialmente bajos.
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El valor de la propuesta econdmica debera incluir todos los costos directos e indirectos
para la completa y adecuada ejecucion del suministro de papeleria y elementos de
escritorio escolares del presente proceso y los riesgos y administracion de mismos.

El Municipio de Palmira verificara que la propuesta econémica cumpla lo siguiente:

= Que se hayan consignado y ofrecido todos y cada uno de los items, cantidades y
el valor unitario de cada uno de ellos.

= Que el valor de cada uno de los precios unitarios sea igual o inferior al establecido.

= Que el valor de los precios unitarios ofertados no sea cero (0).

» Que la oferta econoémica se presente suscrita por el representante legal o
apoderado del proponente y que corresponda al presente proceso de seleccion.

= Que no se hayan modificado las cantidades y las unidades de medida estimados
en los presupuestos oficiales

» Que la propuesta econémica no presente tachadura o enmendadura

La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores sera causal de RECHAZO y
se considerard como propuesta econdmica no valida.

PUNTAJE PARA LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA NACIONAL (100 puntos)
Puntajes adicionales a la industria nacional .En desarrolio de la Ley 590 de 2000, 35y la
Ley 816 de 2003, 36, las entidades publicas deben promover e incrementar la
participacion de MIPYME en los procesos de contratacion que adelanten. Para tal efecto,
el Gobiemo Nacional expidié el Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se compita
gran parte de la reglamentacion existente en materia de compras publicas, dentro del
cual se encuentra la forma de hacer efectivos los incentivos previstos en la Ley.

De esta forma, del Decreto 1082 de 2015, sefiala que la Entidad Estatal debe establecer
en los pliegos de condiciones de los procesos de seleccion, salvo en los procesos para la
adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, incentivos para
los bienes, servicios y oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales con
ocasion de la existencia de trato nacional. Para ello, la Entidad debera incluir el puntaje
adicional de gue trata el articulo 2 de la Ley 816 de 2003, referido a:

En este sentido, los factores de evaluacion de las ofertas incluidos en los pliegos de
condiciones deberan incluir puntos adicionales en los porcentajes previstos en la Ley
para que al momento de puntuar y evaluar las distintas ofertas, se otorguen puntos a la
oferta de bienes y servicios nacionales y de ésta forma, se les privilegie al momento de
adjudicar el contrato.
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Para este aspecto, al proponente se le asignaran los puntos de acuerdo con lo indicado
en la siguiente tabla, segun la procedencia de los servicios ofrecidos, los cuales son
excluyentes (se toma solo un valor para cada proponente, dependiendo de los servicios
ofrecidos):

ORIGEN DE LOS BIENES Y/0O PUNTAJE
SERVICIOS
Bienes y/o servicios nacionales 100
Bienes y/o servicios nacionales y 60
extranjeros
Bienes y/o servicios extranjeros 40

EVALU{\CION DE LAS PROPUESTAS
COMITE EVALUADOR

De conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015, EL. Municipio de Palmira,
designara un Comité Asesor, el cual evaluard las propuestas, siguiendo las reglas
establecidas en este pliego.

Segtin lo preceptuado en el mencionado decreto, en todo proceso de seleccion primara lo
sustancial sobre lo formal. En consecuencia, el Comité Asesor examinard durante el
proceso de evaluacion, cada caso concreto, a fin de determinar si es necesario requerir at
proponente o proponentes, en igualdad de condiciones, para que aporten o subsanen
requisitos o documentos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos en
este pliego.

La Comision podra solicitar por escrito al oferente, durante el término de evaluacion y
antes de la adjudicacion, cuando sea necesario, la aclaracion de estos documentos sin
que implique modificacién o mejoramiento de la propuesta.

Si el proponente no atiende la solicitud de la Entidad dentro del plazo sefialado por ésta,
se rechazara la oferta.
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TERMINO DE EVALUACION
El comité asesor realizard las evaluaciones de los requisitos habilitantes, (Juridicos,
Financieros, ) Técnicos econdmicos del término sefialado en el cronograma.

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, dentro
del término de evaluacion de las propuestas, el Comité Asesor efectuara la verificacion
de cumplimiento de los requisitos habilitantes contemplados en el Capitulo 4 de este
pliego.

Con los proponentes habilitados, esto es, los que cumplan con los requisitos habilitantes
requeridos, se efectuara la evaluacion.

ACLARACIONES A LAS PROPUESTAS PRESENTADAS

A fin de facilitar el examen, evaluacion y comparacion de las ofertas, el Municipio de
Palmira podra solicitar a uno o varios Proponentes que aclare su propuesta, sin que ello
implique modificacion o adicion de fa misma.

La solicitud de aclaracion y la respuesta correspondiente se haran por escrito, esta titima
dentro del plazo previsto en la respectiva solicitud. En ningun caso la oferta presentada,
podra ser modificada, mejorada o agregar documentos después del cierre del proceso.

Las aclaraciones o explicaciones efectuadas por los Proponentes no serviran para
adicionar o modificar la propuesta. El Municipio de Palmira tomara de las aclaraciones
de los Proponentes tinicamente los aspectos que satisfagan su interés de aclaracion.

Si el Proponente presenta al Municipio de Palmira las explicaciones o aclaraciones
solicitadas, en un término posterior al requerido, o las presenta incompletas o las
respuestas no corresponden a lo solicitado, o no las presenta, el Municipio de Palmira
entenderd que no hay lugar a {a aclaracion y evaluara con base en la informacion
presentada en la oferta.
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CAPITULO V
PROCEDIMIENTO DE SANEAMIENTO

Para efectos de subsanar la falta de presentacion de alguno de los requisitos o la falta de
documentos exigidos que verifiquen las condiciones del proponente o soporten el
contenido de la oferta presentados, el proponente dispondra del término otorgado en la
evaluacion o comunicacién que para tal efecto publique en el Portal Unico de
Contratacion o le envié por cualquier medio el Municipio de Palmira, ante lo cual debera
presentar debidamente subsanado lo solicitado por el Municipio, de no presentar lo
requerido en el plazo otorgado se rechazara el ofrecimiento.

ACEPTACION, RECHAZO Y ELIMINACION DE LAS PROPUESTAS

ACEPTACION DE LAS PROPUESTAS
El Municipio de Palmira queda en libertad de aceptar o no las propuestas que no cumplan
con las formalidades y requisitos establecidos en estos Pliegos de Condiciones, de
adjudicar o declarar desierta este proceso de seleccion y se reserva el derecho de
absolver aquellas irregularidades de las propuestas que se reciban, siempre y cuando no
implique omision de alguno o algunos de los requisitos esenciales de la seleccion, y no
se afecte el tratamiento igualitario de los proponentes.

RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

a. Cuando la propuesta fuere presentada por personas naturales o juridicas que
hayan intervenido, directa o indirectamente en los estudios o participado en la
elaboracién de los Pliegos de Condiciones para este proceso de seleccion, o por
firmas cuyos $ocios 0 personas a su servicio hayan tenido tal intervencion.

b. Cuando sean presentadas extemporaneamente o que no haya sido entregada en
el sitio indicado para ello.
c. Cuando en la propuesta se presenten inconsistencias o imprecisiones o

informacion que no corresponda con la realidad y que sean determinantes para la
calificacion y comparacion de las propuestas. Lo anterior procederd cuando el
proponente no haya logrado aclarar o explicar satisfactoriamente el asunto en
cuestion o cuando la administracion luego de cotejar o hacer las averiguaciones
respectivas, no se logren aclarar las inconsistencias.
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d. Cuando se presente precios artificialmente bajos que no estén bien sustentados
e. Cuando se adicione o se suprima algun item, o se modifiquen su descripcidn,

unidades y cantidades, 0 no se consigne el precio unitario de uno o varios item del
formulario de cantidades.

f. Por no considerar las modificaciones al pliego de condiciones que mediante
adendas haya hecho el Municipio
g. Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los

requisitos de participacion y no lo haga dentro del término sefialado por el Comité
Evaluador de Propuestas.

h. Cuando haya lugar a una de las causales de inhabilidad o incompatibilidades,
establecidas en la Constitucién y en la Ley.

i Cuando no se incluya o no se firme por la aseguradora la péliza de seriedad de
la propuesta.

j Un Proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que
participe, es decir cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades
que tengan socios comunes, excepto en caso de sociedades andnimas.

k. El representante o los representantes legales de una persona juridica ostenten
igual condicion en otras entidades diferentes, que también estén participando en la
presente contratacion.

l. Cuando un socio de una firma ha tomado parte en la elaboracion de la oferta de
otra persona natural o juridica, que también estén participando en este proceso.

m. Cuando el valor de la propuesta presentada exceda el valor del presupuesto oficial
destinado para este proceso.

n. Cuando el proponente o Representante Legal se niegue a recibir las visitas, que
determine la Administracion Municipal, con el fin de confrontar la realidad de la
informacion suministrada por el proponente.

0. Cuando no se cumpla con algunas de las especificaciones técnicas requeridas en
los Pliegos de Condiciones.

p. Cuando el objeto social o actividad mercantil no corresponda al objeto del proceso
de seleccidn. En el caso de Consorcio o Unidon Temporal, conformada por
personas juridicas, la propuesta sera eliminada si el objeto social o actividad
mercantif de alguno de sus integrantes no corresponda al objeto de la contratacién.

q. Si uno de los integrantes del consorcio o union temporal esta inhabilitados, tanto
para participar en el proceso contractual, como para firmar el contrato, carece de
capacidad de contratacion, 6 incumple cualquier otro requisito legal.

r. Cuando se presenten diferencias entre la Declaracion de Renta y los Estados
Financieros, no explicados en la conciliacion contable y fiscal.
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S. Cuando no se presente el formulario N° 1 (cantidades y valor total de la propuesta)
t. Cuando el representante legal para el caso de propuestas individuales o los

representantes legales o cualquiera de ellos de los integrantes de la modalidad de
asociacion excedan los limites de su representacion.

u. Cuando el Municipio de Palmira descubra falta de veracidad en la documentacion
presentada para la convocatoria, sin perjuicio de iniciar las acciones legales a que
haya lugar.

V. Cuando no cumpla con los requisitos exigidos en la Constitucion y la Ley

W. Cuando la propuesta haya sido enviada por correo electronico, correo, cinta
magnética o fax.

X. Encontrarse reportado en el boletin de responsabilidad fiscal que expide la
Contraloria General de la Republica.

y. Cuando las personas extranjeras no acrediten en el pais un apoderado de acuerdo
con las condiciones exigidas en el pliego.

z. A quienes sean conyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren
dentro del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier
otra persona que formaimente haya presentado propuesta para un mismo
CONCUrso.

aa. Presentar propuesta y exigir el pago de la misma en moneda extranjera

bb. Dar informacién falsa o aportar documentacion apocrifa o que no corresponda a la
verdad.

El Comité Evaluador rechazara aquellas propuestas que no se ajusten a las exigencias
de este pliego de condiciones, a menos gue hubiere posibilidad de saneamiento, y no
altere el tratamiento igualitario de las mismas (paragrafo primero del articulo 5° ley 1150
de 2007).

CRITERIOS DE DESEMPATE
En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas Ofertas, Alcaidia Municipio de

Palmira debe escoger el Proponente aplicando los criterios de desempate previstos en
el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.
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Se tiene como primer factor de desempate los siguientes:

En caso de presentarse empate en la ponderacion definitiva, se aplicaran los siguientes
criterios para dirimirlo, en el orden enunciado a continuacion:

- En primer lugar, la seleccién se hara a quien presente el menor ofrecimiento econdmico
corregido.

-De persistir el empate se seleccionara la propuesta a quien obtenga el mayor puntaje
por aspectos técnicos

- Si existe igualdad de condiciones, se dara aplicacion a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015

- De persistir el empate, la seleccion se realizard por sorteo de acuerdo con el
procedimiento que fije para el efecto LA ALCALDIA DE PALMIRA.

De persistir el empate se dara aplicacion a las reglas sefialadas en el Decreto 1082
de 2015.

3) La propuesta de bienes y servicios nacionales, en los términos del articulo 21 de la Ley
80 de 1993 y el articulo 2° de la Ley 816 de 2003.

4) En el evento de propuestas presentadas en unién temporal o consorcio, donde uno de
sus miembros es extranjero, se preferira, en todo caso, la propuesta en fa que la mayor
participacion la tengan empresas nacionales.

Para que un consorcio o una unidn temporal se consideren nacionales, todos sus
integrantes deben tener tal calidad.

5) Si se presenta empate o éste persiste y entre los empatados se encuentren Mipymes,
se preferira a la Mipyme nacional, sea proponente singular, o consorcio, union temporal o
promesa de sociedad futura, conformada Unicamente por Mipymes nacionales.

6) (a) Si no hay lugar a la hipotesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados
se encuentran consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura en los que
esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura.
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7) Si persiste el empate, se preferird al proponente singular que acredite tener vinculado
faboralimente por lo menos un minimo del 10% de sus empleados en las condiciones de
discapacidad y con el cumplimiento de los presupuestos contenidos en la Ley 361 de
1997, debidamente certificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan
sido contratados con por lo menos un afio de anterioridad y que certifique adicionalmente
que mantendra dicho personal por un lapso igual al de {a contratacion.

8) En caso que no proceda la hipétesis anterior, y entre los proponentes se encuentren
proponentes singulares o plurales conformados por consorcios, uniones temporales o
promesas de sociedad futura conformados con al menos un integrante que acredite las
circunstancias establecidas en la Ley 361 de 1997 referidas en el numera!l anterior, serd
preferido frente a los demas, siempre y cuando tenga una participacion minima en la
forma asociativa del 25%, y aportar minimo el 25% de la experiencia acreditada en la
oferta.

9) Si una vez agotado el procedimiento sefialado en el numeral anterior persiste el
empate, se realizard un sorteo en audiencia publica, cuya fecha y hora seran informadas
en el sitio www.colombiacompra.gov.co. Dicha audiencia sera conducida por EL director
técnico de contratacion del Municipio De Palmira y de ella se levantara un acta en la que
consten los resultados del sorteo, que serd suscrita por los servidores y demas
interesados que asistan a ella. El sorteo se lievara a cabo con balotas, en la oficina de de
la Direccion de Contratacion de la Alcaldia Municipal de Palmira, mediante el siguiente
procedimiento:

) Al momento de entrega de la propuesta se asignaréd a cada proponente, de acuerdo
con el orden de radicacién de su propuesta, un niimero inmodificable de uno (1) a n
(siendo n el nimero de proponentes), en forma ascendente.

En un sobre se introducird una cantidad de balotas igual al nimero de propuestas
empatadas en el primer lugar, las cuales corresponderan al nimero asignado a cada
proponente.

3 Luego Uno de los integrantes del Comité evaluador sustraerd una balota para
establecer el primer orden de elegibilidad, las demas propuestas quedaran en el segundo
orden de elegibilidad.

El orden de elegibilidad resuitante sera publicado en el sitio www.colombiacompra.gov.co

Nota: Podran participar en el sorteo, tnicamente los proponentes habilitados y
calificados, que estén presentes en la audiencia.
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DECLARATORIA DE DESIERTA

Durante ef término previsto para la adjudicacion del contrato, el Municipio de Palmira,
podra declarar desierta el presente proceso, cuando existan motivos o causas que
impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable y se declarara mediante
acto administrativo en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las razones que
han conducido a esta decision.

Ef proyecto se declarara desierto en los siguientes casos:

- Cuando no se presente ofertas

- Cuando ninguna de las ofertas se ajuste al pliego de Condiciones

- Cuando falte voluntad de participacion.

- Cuando existan motivos o causas que impidan la seleccion objetiva de la propuesta
mas favorable para la Entidad.

CAPITULO VI
ADJUDICACION DEL CONTRATO Y PERFECCIONAMIENTO CONTRATO

Corresponde adjudicar la presente contratacion al Alcalde del Municipio de Palmira o a
quien se delegue.

El Municipio de Palmira previo los estudios correspondientes y el andlisis comparativo de
las ofertas con base en los aspectos juridicos, financieros de experiencia y cumplimiento
y precio, adjudicara la contratacion al oferente cuya propuesta se ajuste a los Pliegos de
Condiciones y sea la que ocupe el primer lugar en el orden establecido por el Comité
Evaluador.

Notificada la resolucion por medio de la cual se adjudica el contrato. El proponente
favorecido o su representante legal deberan presentarse a suscribir el mismo, dentro de
los DOS (2) dias siguientes a la solicitud que para tal efecto haga fa Entidad.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato dentro del término citado, quedara a favor del
Municipio de Palmira, en calidad de sancion, el valor del depdsito o garantia constituidos
para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor del
deposito o garantia.
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En este evento, el Municipio de Palmira, mediante acto administrativo debidamente
motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de los cinco (5) dias siguientes, al
proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente
favorable para la entidad.

Contra el acto de adjudicacion no proceden recursos por fa via gobernativa. El acto de
adjudicacion es irrevocable y obliga por lo mismo, al Municipio de Palmira y al proponente
que resulte favorecido.

El contrato se perfecciona con la suscripcion por las partes. Para su ejecucion se
requiere de la aprobacién, por parte del Municipio de Palmira, de la garantia tnica de
cumplimiento  constituida por el contratista y del respectivo registro presupuestal
expedido por la Division de Presupuesto de la Secretaria de Hacienda del Municipio de
Palmira. La presentacion de la garantia, debera efectuaria el contratista dentro de los
DOS (2) dias habiles siguientes a la firma del contrato.

SUPERVISION
La supervision y coordinacion del contrato estara a cargo del Director de Recursos
Fisicos

El contratista debera respetar, facilitar y acatar los requerimientos y observaciones dei
supervisor.

El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones u ordenes al Contratista sobre
asuntos de su responsabilidad, relacionados al objeto del contrato y éste estara obligado
a cumplirlas. Todas las comunicaciones u decisiones del supervisor al Contratista, podran
ser ratificadas por la entidad contratante.

Seran funciones del supervisor asegurar al MUNICIPIO DE PALMIRA, que el Contratista
cumpla con las obligaciones pactadas en el contrato.

El supervisor en cumplimiento de sus funciones, vigilara estrictamente cualquier
alteracién de las condiciones basicas del contrato de acuerdo con lo estipulado en el
numeral 12 del articulo 22 del Decreto 1510, los términos de la supervision del contrato
se encuentran en el estudio previo y en el anexo denominado “Minuta del Contrato" que
hace parte integra! del presente documento.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Codigo Postal 763533

www palmira.gov.co

PBX.2709500 Ext. 2259

3N

Alcaldia Municipal de Palmira
SECRETARIA GENERAL PA RA

Alealdis Manicipal PROYECTO DE PLIEGO  gfecinsss,
Nit.: 891.380.007-3

S Republica de Colombia »
Departamento del Valle del Cauca

LECLTLLLTLCLs

v
¥
v,
7
A
22

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS
DESTINADAS A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO
DE LA OFERTA O CONTRATO SEGUN SEA EL CASO, ASi COMO LA PERTINENCIA
DE LA DIVISION DE AQUELLAS.

EL CONTRATISTA se obligara a constituir a favor del Municipio en una Compariia de
Seguros legalmente establecida en Colombia, cuya pdliza matriz este aprobada por la
superintendencia Bancaria, una garantia tnica, de conformidad con lo estipulado en el
articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y los articulo 110 y S.S. del Decreto 1082, dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes al perfeccionamiento def presente contrato, una garantia
inica que debera amparar los siguientes riesgos que aplican para el presente proceso de
contratacion:

Tipificacion:

Incumplimiento del contrato por parte del contratista.
Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el
contrato

Asignacion:

El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las actividades
necesarias para el total y cabal ejecucion del objeto contractual; considerando todos los
aspectos técnicos, econdmico, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de
situaciones y materializacion de riesgos que afecten el cabal ejecucion del contrato y la
permanencia de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal
evento, seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepcién
de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista
demuestre que no tuvo responsabilidad.

El contratista debe presentar garantia tnica expedida por una firma de seguros de
conocida trayectoria y que ampare el siguiente riesgo:

El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucion de todas las actividades
necesarias para el total y cabal ejecucion del objeto contractual; considerando todos los
aspectos técnicos, economico, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de
situaciones y materializacion de riesgos que afecten el cabal ejecucion del contrato y la
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permanencia de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal
evento, serdn de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepcion
de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista
demuestre que no tuvo responsabilidad.

El contratista debe presentar garantia (nica expedida por una firma de seguros de
conocida trayectoria y que ampare el siguiente riesgo:

£l contratista debera constituir a favor del MUNICIPIO DE PALMIRA una garantia, que
podra consistir en una pdliza de seguro expedida por una compaiiia de seguros
legaimente establecida en Colombia o garantia bancaria expedida por un banco local,
que incluya los siguientes amparos:

CUMPLIMIENTO: Por el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato por el término
del mismo mas el plazo previsto para la liquidacion de éste.

CALIDAD DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: Ei contratista debera constituir péliza
equivalente al 10% del valor fiscal del contrato sin incluir el IVA, con una duracion igual al
término del contrato y cuatro (4) meses mas.

Es obligacién del contratista mantener indemne al MUNICIPIO DE PALMIRA de
cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de
sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. Para lo anterior se
tendra en cuenta lo establecido en la ley 80 de 1993 y sus decretos modificatorios.

PLAZO DE LIQUIDACION

El contrato podra ser liquidado de comin acuerdo por las partes, de acuerdo a lo
establecido en la Ley 1150 de 2007, Ley 80 de 1993 y decreto 1082 de 2015.

Si el contratista no se presenta a la liquidacion, o las partes no llegan a un acuerdo sobre
el contenido de la misma, se practicara la liguidacion unilateral por el Municipio, conforme
a la Ley 80 de 1993 y demas normas vigentes.

El plazo maximo para la liquidacion del contrato sera entonces de maximo 4 meses
siguientes a la finalizacion del contrato, en cualquiera de sus modalidades, posterior al
acta de recibo del objeto a contratar, con entrega total de los informes de Supervision y
haber presentado el ultimo informe mensual.
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1. Garantias y Seguros

El Contratista debera constituir, asumiendo los costos, las garantias y seguros exigidos
en la minuta del contrato.

En el evento de concederse prorrogas y/o ampliaciones del plazo para la ejecucion del
objeto del contrato o adiciones en su valor, se procedera asi:

Si es prorroga del plazo se ampliara la vigencia de la Garantia Unica en los
correspondientes riesgos amparados por un término equivalente al de la prorroga del
contrato, teniendo en cuenta el PROPONENTE el ptazo fijado por la Alcaidia Municipal
de Palmira para presentar dicha modificacion de la garantia.

Si es aumentado el valor del contrato, aumentara en esa proporcién los montos de cada
uno de los amparos establecidos, teniendo en cuenta el PROPONENTE el plazo fijado
por la Alcaldia Municipal de Palmira para presentar dicha modificacidn de la garantia.

De igual manera, en el evento de que se presenten suspensiones provisionales en fa
ejecucion del contrato debidamente autorizadas por la Alcaldia Municipal de Palmira, el
PROPONENTE estara en la obligacion de modificar la vigencia de la Garantia Unica, de
tal forma que el término de vencimiento de la misma se prorrogue por el término que dure
la suspension provisional.

En el evento de que por cualquier motivo Alcaldia Municipal de Palmira haga efectiva la
garantia constituida, el PROPONENTE se compromete a constituir nueva garantia en la
proporcion, por el término pertinente y amparando el riesgo comrespondiente.

El valor de las primas y demas gastos que demanden la constitucion, prorrogas y
modificaciones de la garantia Unica seran por cuenta dei CONTRATISTA.

NOTA: Todos los amparos de la garantia unica deberan presentarse conjuntamente
antes de la iniciacidn de la ejecucion del contrato. Para efectos de los amparos de
las garantias de calidad se deberd tener en cuenta que su cubrimiento iniciara
desde el dia de entrega de los insumos.

IMPUESTOS Y DEMAS GASTOS
Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente vigentes, asi como los demas
costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que apliquen para la celebracion,
legalizacioén y ejecucion del contrato corren por cuenta del proponente, y en este sentid
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los proponentes deberan tener en cuenta este aspecto en la preparacion de su oferta.
SUSCRIPCION DEL CONTRATO

£l contrato objeto del presente proceso de seleccion de menor cuantia se suscribird
dentro de un plazo maximo de cinco (5) dias habiles siguientes, contado desde el dia
habil (incluido) siguiente a la audiencia de adjudicacién. Dicho plazo podra ser ampliado a
criterio de la entidad. Si el proponente adjudicatario no firmare el contrato, la Agencia
podra adjudicar el contrato, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes, al proponente
calificado en segundo lugar, si considera que su propuesta es igualmente favorable para
la entidad y siempre que se haya efectuado la verificacion sefialada en el presente pliego
de condiciones.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobados (a juicio de la Agencia), si
el o los adjudicatarios se negaren a cumplir con las obligaciones establecidas en el pliego
y especificamente las de suscribir y perfeccionar los contratos correspondiente(s) durante
el término sefalado, el Municipio hara efectiva la garantia de seriedad constituida para
responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales
conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la
citada garantia y sin perjuicio de la inhabilidad para contratar por el término de cinco (5)
afios, de conformidad con lo previsto en el ordinal (e) del numeral 1° del articulo 8 de la
l.ey 80 de 1993.

El contrato a suscribir como resultado del presente proceso de seleccién de menor
cuantia se sujetara en un todo a lo establecido en el presente pliego de condiciones, con
las modificaciones que se incorporen mediante adenda. La minuta del Contrato, contiene
en detalle todas las obligaciones y derechos gue asumiran tanto el interventor como el
Municipio y todas las reglamentaciones a que estara sometida la ejecucion de los
contratos. Para suscribir la respectiva acta de inicio del contrato.

DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Los documentos que se citan a continuacion determinan, regulan, complementan y
adicionan las condiciones del contrato:

a) Los documentos del presente proceso de seleccion abrevia de menor cuantia.
b) Las actas de las audiencias previstas en el presente pliego de condiciones y el informe
de evaluacion de las propuestas.
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c) La resolucion por medio de la cual se adjudica el contrato.

d) La garantia unica y seguros exigidos.

e} Formulario para aplicacion de Retenciones en la Fuente, Impuesto de industria y
Comercio (ICA) e Impuesto al Valor Agregado (IVA).

fy Cerfificacion bancaria en la que conste la entidad en la cual EL MUNICIPIO DE
PALMIRA efectuara los pagos.

g) Certificados de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion.

h) Certificados de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica.

i) Certificacion de aportes parafiscales.

J) hoja de vida de la funcion publica.

ORDEN DE INICIACION

Cuando se haya perfeccionado el contrato, (pago de las pdlizas correspondientes y el
Imdery la Resolucion de Aprobacion de Polizas y etc.  La ejecucion se iniciara una vez
se suscriba el Acta de Inicio.

LIQUIDACION FINAL DEL CONTRATO

Se efectuara de acuerdo con lo establecido en los articulos 60 6 61 de la Ley 80 de 1993.
Ef término para 1a liquidacion del contrato iniciard a contabilizarse a partir del Acta de
Recibo Definitivo o Final de la Obra debidamente diligenciada.

CESIONES Y SUBCONTRATISTAS

El contratista no podré ceder el contrato, sin previo consentimiento escrito del Municipio
de Palmira, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la aceptacion de
la cesion.

En el texto de las cesiones y de los subcontratos se dejarad constancia de gue éstos se
entienden celebrados dentro y sin perjuicio de lo estipulado en este pliego de
Condiciones y en el Contrato.

MULTAS
El contratista autoriza al Municipio de Palmira para retener, a través de la Secretaria
Juridica, el monto de las multas liquidadas en contra del contratista en caso de mora o
incumplimiento parcial 6 total. Estas muitas seran liguidadas hasta por la suma del diez
por ciento (10%) del valor de contrato, con fundamento en los perjuicios que sufra el
Municipio de Palmira.
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PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de cualquiera de las
obligaciones contraidas con el contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista
conviene en pagar al Municipio de Palmira, titulo de pena, una suma equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del contrato, suma que el Municipio de Palmira hara efectiva
mediante el cobro de la garantia Gnica de cumplimiento o, a su eleccién, de los saldos que
adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con
la suscripcién del contrato;-si.esto no fuere posible, se cobrara por via judicial. La aplicacion
de la clausula penal Ao excluye i%r-iugemnizacién de perjuicios.

CADUCIDAD
El Municipio de Falmira podra declarar lascaducidad administrativa del contrato por medio
de resolucién totivada, a través de la\cual lo dard por terminado y ordenara su
liquidacion, cugndo el contratista incurra, con ocasion del contrato, en cualquiera de las

Secretario Gpneral

i

Proyecto: Lorena Teujillo: Direccién de Contratacién
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PRESUPUESTO OFICIAL

ITEM NOMBRE DEL ELEMENTO UND | CANTIDAD | VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 CUENTAFACIL EN CREMA X 14 GRS UND 50
2 | ARCHIVADOR AZ OFICIO UND 500
3 | BANDERITAS X 5 COLORES CAJA 20
4 | BOLIGRAFO RETRACTIL NEGRO UND 1660
5 1BORRADOR NATA UND 900
6 | CAJA DE ARCHIVO INACTIVO N2 12 TROQUELADA UND 1400
7 CARATULA PARA ANILLADO TAMANO CARTA NEGRA UND 1000

TRANASPARENTE O GRIS CLARO
8 CARATULA PARA ANILLADO TAMANO OFICIO NEGRA UND 1000
TRANASPARENTE O GRIS CLARO
9 | CALCULADORA 837-12 DIGITOS UND 75
CARPETA LEGAJADORA CELUGIA CON GANCHO CARTA COLORES
10 | CLAROS, ROJA, AZUL VERDE, AMARILLA, MORADA, BLANCA, UND 80
AZUL
11 | CARPETA LEGAJADOR COLGANTE UND 800
12 | CARTULINA LEGAJADOR AMARILLA PAQUETE X 100 | UND 2000
13 | CD-R 700 MB TORRE X 100 UND TORRE 47
14 | CINTA TRANSPARENTE 40%40 UND 550
15 [CLIP MARIPOSA X 50 UND CAJA 1000
16 | CLIP SENCILLO X 100 UND CAJA 1000
17 | COSEDORA METALICA UND 20
18 | COSEDORA PID N2 9 INDUSTRIAL UND 5
19 [CUADERNO ARGOLLADO 80 HOJAS GRANDE UND 190
20 | FOLDER CELUGIA OFICIO HORIZONTAL UND 3000
21 | FOLDER COLGANTE CAFE UND 3000
22 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO X 20 UND 1000
23 | GRAPA ESTANDAR COBRIZADA 26/6 *5000 CAJA 650
24  GUANTE LATEX TALLA L X 100 CAJA 110
25 1INSECTICIDA EXTERMINADOR AZUL UND 25
26 | LAPIZ CORRECTOR UND 500
27 |LAPIZHB Ne 2 UND 1540
28 | LIBRETA DE NOTAS UND
29 | LIBROS ACTAS RADICADORES 200 HOJAS UND
30 | MARCADOR BORRABLE NEGRO UND
31 | MARCADOR BORRABLE AZUL UND
32 | MARCADOQR BORRABLE ROJO UND
33 ' MARCADOR BORRABLE VERDE UND
34 1 MARCADOR PERMANENTE NEGRO UND
35 1 MARCADOR NEGRO PUNTA FINA UND
36 | MEMORIAS USB 32 GB UND
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37 | MEMORIAS USB 8 GB UND 10
38 | NOTAS ADHESIVAS NEON 76*76 80 HOJAS UND 900
39 | PEGANTE BARRA 40 GR UND 800
40 | PERFORADORA 2H MEDIANA UND 90
41 | GUILLOTINA MEDIANA PARA CORTAR PAPEL UND 2
42 | REGLA PLANA 30CM COLORES SURTIDOS UND 60
43 | RESALTADOR AMARILLO UND 600
44 | RESALTADOR VERDE UND 600
45 | RESALTADOR FUCSIA UND 600
46 | RESMA PAPEL BOND BLANCO CARTA UND 4200
47 | RESMA PAPEL BOND BLANCO QFICIO UND 3000
48 | SACAGANCHOS UND 150
SEPARADOR DE MATERIAS CARTULINA COLORES PASTALES
49 PAQUETEX 5 UND 250
50 | SOBRE CARABELA OFICIO BLANCO UND 2500
51 | SOBRE DE MANILA CARTA UND 4000
52 | SOBRE DE MANILA OFICIO UND 4000
53 | SOBRE DE MANILA RADIOGRAFIA UND 1000
54 | SOBRE PARA CD EN SILICONA UND 4700
55 | TABLA PORTA DOCUMENTO OFICIO EN ACRILICO UND 80
56 | PAPEL FORMA CONTINUA TAMARO CARTA 9 1/2X11 CAJA 10
57 | CINTA PARA IMPRESORA EPSON FX-2180 UND 20
58 | ANILLO 08MM X42AR0SX20 CAJA i0
59 | ANILLO 12MM X42AR0SX10 CAJA 10
60 | TAPABOCAS X 50 UNIDADES CAJA 55
61 | TAJA LAPIZ METALICO SENCILLO UND 900
62 | THERA GRANDE UND 120
63 1 TLERA OFICINA GRANDE UND 50
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Se relacionan, especificaciones técnicas del suministro de papeleria:
Los costos indirectos seran asumidos por el contratista.

NOTA IMPORTANTE: El proponente debe cumplir con todas las especificaciones minimas
exigidas, suministrar las cantidades de los elementos contemplados en el presente estudio
y que los items sean de calidad y marcas reconocidas en el mercado, con los respectivos
selios que garanticen la originalidad de fos mismos

ANEXO N° 1
INFORMACION GENERAL DEL BENEFICIARIO Y RESUMEN DE LA PROPUESTA

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

DOMICILIO PRINCIPAL.
CIUDAD,

DOCUMENTO DE IDENTIDAD: CC:
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TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTRONICO:

PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO:

VALOR DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA:

ENTIDAD ASEGURADORA:

ANEXO N° 2

MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Sefiores

MUNICIPIO DE PALMIRA

Oficina Asesora Juridica. Séptimo piso - C.AM.P
Paimira.

REFERENCIA: Invitacién Pdblica No

Nosotros los suscritos: (nombre del proponente) de
acuerdo con el Pliego de Condiciones, hacemos la siguiente propuesta para
{objeto de la presente Contratacion
Directa) y, en caso que nos sea aceptada por el Municipio de Palmira, nos
comprometemos a firmar el contrato corespondiente.

Declaramos asimismo:
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¢ Que esta propuesta y el contrato que flegare a celebrarse sélo compromete a los
firmantes de esta carta.

« Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato probable que de elia se derive.

¢ Que conocemos la informacidn general y demas documentos del pliego de
condiciones de la presente invitacion publica y que aceptamos los requisitos en ellos
contenidos.

* Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
sefialadas en la Ley y que no nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar.

* Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por
ninguna Entidad Oficial dentro de los Gltimos dos (2) afios anteriores a la fecha de
cierre del plazo de la presente invitacion pablica 6 en su defecto informamos que
hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades:

(indicar el nombre de cada entidad).

« Que hemos recibido los siguientes adendas a los documentos de la presente
invitacion publica (indicar el nimero y la fecha
de cada uno) y que aceptamos su contenido.

* Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las fianzas
requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos sefialados para ello.

Atentamente,

Nombre del proponente o de
su Representante Legal
C. C. No.
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Matricula Profesional No.

(anexar
copia) 1. La duracion de este Consorcio serd igual al término de la ejecucion y liquidacion del
No. del NIT [consorcio o union contrato.
temporal o de la (s) firma (s)]
[anexar copia (s)] 2. El Consorcio esta integrado por:
Direccion de correo
Direccion electronica NOMBRE PARTICIPACION
Telefax (%)
Ciudad
{Firma del proponente o de su Representante Legal)
& Eltotal de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los
integrantes, debe ser igual al 100%.
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO
4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.
5. El representante del Consorcio es (indicar el
nombre), identificado con C. C. No. de .
quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de
ANEXO N° salir favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las
MODELQ DE CARTA DE CONFORMACION DE CONSORCIO determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con
amplias y suficientes facultades.
Sefiores
MUNICIPIO DE PALMIRA 6. La sede del Consorcio es:
Oficina Asesora Juridica. Séptimo piso ~ CAM.P
Palmira. Direccién de correo
Direccion electronica
REFERENCIA: Invitacion Pablica No. Teléfono
Telefax
Los suscritos, (nombre del Representante Legal) vy Ciudad
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de {nombre o razén En constancia, se firma en ,alos _____dias del mes de de
social del integrante) y (nombre o razén social del 200__.
integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido
asociarnos en Consorcio, para participar en la invitacion publica de la referencia cuyo
objeto es . Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:
Centro Administrativo Municipal de Patmira - CAMP @ Vg 1""_.,. M Centro Administrativo Municipal de Patmira - CAMP
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(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio)

ANEXO N°
MODELO DE CARTA DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores

MUNICIPIO DE PALMIRA

Oficina Asesora Juridica. Séptimo piso ~ C.AM.P
Palmira.

REFERENCIA: Invitacién Puablica No.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y
(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de (nombre o razén social
del integrante) y {nombre o razon social del integrante),
respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociamos
en Unién Temporal para participar en la invitacion publica de la referencia, cuyo objeto es
y por lo tanto, expresamos lo

siguiente:
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1. La duracion de la Union Temporal sera igual al término de ejecucion y liquidacion del
contrato.

2. La Unién Temporal esta integrada por:
NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO

DE PARTICIPACION EN LA (%) @
EJECUCION DEL CONTRATO

M Discriminar en funcion de fos items establecidos en ef presupuesto oficial, para

cada uno de los integrantes.
Ei total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

@)

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL
4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unién Temporal es (indicar el
nombre), identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien
esta expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacion, con
amplias y suficientes facultades.

6. La sede de fa Union Temporal es:

Direccion de correo
Direccion electrénica
Teléfono

Telefax

Ciudad

En constancia, se firma en
2010.

, a los dias del mes de de

Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533
www palmira.gov.co
PBX.2709500 Ext. 2259

i



Republica de Colombia 2
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira

\\
SECRETARIA GENERAL PALMIRA
Rl PROYECTO DE PLIEGO  nfinsl )
Nit.: 891.380.007-3

(Nombre y firma del Representante Legal de la Unién Temporal)

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

PBX.2709500 Ext, 2259
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de Palmira construimos paz
Nit.: 891.380.007-3

ANEXO N° §

ACUERDO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
PERSONA NATURAL

Fecha

Sefiores
SECRETARIA JURIDICA
Municipio de Palmira

identificado con la cédula de ciudadania N° ,
manifiesto bajo la gravedad de juramento: gue yo no me encuentro incurso dentro de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad legal establecidas en la Constitucion Nacional,
en el Art 8 de {a Ley 80 de 1993 y demds normas sobre materia y que tampoco me hallo
en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado. En
especial, que no aparezco reportado en el boletin de Responsables Fiscales vigente,
expedido por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el Art
60 de la Ley 610 de 2002, en concordancia con el numeral 4 del Art 38 de la Ley 734 de
2002, ni en los boletines de deudores morosos de las entidades estatales, segun lo
dispuesto en el paragrafo 3° del Art 4 de la Ley 716 de 2001.

Firma
Nombre
Cédula N°

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calie 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533

www . palmira.gov.co

PBX.2709500 Ext. 2259
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L et ; SECRETARIA GENERAL ppi MIRA
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ANEXO N° 6
ACUERDO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
PERSONA JURIDICA
Fecha
Sefiores

Direccion Técnica de Contratacion

identificado con la cédula de ciudadania N° , en
calidad de representante legal de la Empresa . legalmente constituida
con Nit N° manifiesto bajo la gravedad de juramento: que yo nila

empresa a la cual represento nos encontramos incursos dentro de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad lega! establecidas en la Constitucién Nacional, en el Art 8
de la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre materia y que tampoco nos hallamos en
ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar con el Estado. En
especial, que no aparecemos reportados en el boletin de Responsables Fiscales vigente,
expedido por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el Art
60 de la Ley 610 de 2002, en concordancia con el numeral 4 del Art 38 de la Ley 734 de
2002, ni en los boletines de deudores morosos de las entidades estatales, segln lo
dispuesto en el paragrafo 3° del Art 4 de la Ley 716 de 2001.

Firma
Nombre,
Cédula N°

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

PBX.2709500 Ext. 2259

Alcaldia Municipal
de Palmira
Nit.: 891,380.007-3
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
SECRETARIA GENERAL PALMIRA
PROYECTO DE PLIEGO Coninveridn sods,

ANEXO N°
NOMBRE DEL OFERENTE: ...cc.iiieiiiiniiriecieiinenreessassnesesnnsssnerssnessnnsernn
Hoja .... de .....
DETALLE DE LA EXPERIENCIA
MONTO CONTRATO No. 1
$ o Nombre y Direccion del contratante:
Nﬂmeros te!efonlcos -(iél.é‘,‘(')'n't}atante:
Identificacion del proceso de compra:
Objeto y fecha del Contrato;
Descripcion de los bienes suministrados
Comentarios Principales:
Fecha inicial y final del trabajo:
P1aZ0 CORIACHUL: ... ..vvr v s
Hubo ampliacion de Plazo (Causas)
Hubo Terminacion Anticipada (Causas)
Adjuntar Acta de entrega  recepcion definitiva
MONTO CONTRATO No. 2
L S Nombre y Direccion dei contratante:

Centro Administrativo Municipal de Paimira - CAMP

Calle 30 No. 29 -39: Cédigo Postal 763533
www.palmira gov.co
PBX.2709500 Ext, 2259
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Alcaldia Municipal
de Patmira
Nit.: 891.380,007-3

Republica de Colombia _ .
Departamento del Valle del Cauca °

Alcaldia Municipal de Palmira

SECRETARIA GENERAL RA
PROYECTO DE PLIEGO cmwﬁmmpaz

Comentarios Principales:

Plazo Contractual: ...............cceoi
Hubo ampliacion de Plazo (Causas)

Adjuntar Acta de entrega — recepcion definitiva

CONTRATO No. 3

Nombre y Direccion del contratante:

Plazo Contractual: ..............oooiiiiiiiin,
Hubo ampliacion de Plazo (Causas)

Adjuntar Acta de entrega — recepcion definitiva

Nombre del proponente o de

su Representante Legal
C. C. No.

de

Matricula Profesional No.

copia)
No. del NIT [consorcio o union

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP

Calle 30 No. 29 -39: Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co
PBX.2709500 Ext, 2259

(anexar

v
U5oasceceed
Alcaldia Municipal
de Palmira
Nit.; 891.380.007-3

temporal o de la (s) firma (s)]
[anexar copia (s)]
Direccion de correo

Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
SECRETARIA GENERAL
PROYECTO DE PLIEGO

\
LMIRA

con inversion socil,
construi

imos paz

Direccion electronica

Telefax

Ciudad

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Cddigo Postal 763533

www.palmira.gov.co
PBX.2709500 Ext. 2259




